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<30» декабря  2021 года
П Р И К А З  

г . Ш ахгы
№  354-О Д

ОГ) утверждении Учетной политики для целей
бу хгалтерскою учета и Учетной ноли ! ики для целей
налогообложения

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. №  402-ФЗ. 
Приказами Минфина России от 01.12.2010 г. №  157н, от 16.12.2010 г. jY l> 1 7 4 н . 

от 25.03.201 1 г. №  ЗЗн, федеральными стандартами бухгалтерск010 учета для 
организаций государственного сектора. Налоговым кодексом РФ,

П РИ К А ЗЫ В А Ю :

1. Утвердить новую редакцию Учетной по.читики для цслеГ! 
бухгалтерского учета согласно Приложению №  1 к настоящему приказу,

2. Утвердить новую редакцию Учетной политики для nc.ieii 
налогообложения согласно Приложению №  2 к настоящему приказу.

3. Установить, что данная редакция Учетной политики примепяск 'я  с 1 
января 2022 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее 
необходимых изменений и дополнений.

4. Контроль за соблюдением Учетной политики возложить на главного 
бухгалтера Заводчикову Наталью Вастыьевну.

Директор 
МБУ ДО г.Шахты

'At.'
"Школа «

,%%Жчскусств> У111

К ”"
С п р и к азо м  еэзнак'ом.псна:

Е . В .  Макарова

Г'лавным б у хгалтер 11.В. З а в о д ч и к о в а

Удостоверяю целостность документа
Директор МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"
Макарова Е.В.
30.12.2021
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приказом МБУ ДО r .l i ia x T b i "111к-ола пскуссчи"
от 30.12.2021 № 354-ОД

Учетная поли гика для целей бухгалтерского > чега 
!У1БУ ДО г.Ш ах 1ы  «Ш кола искусе! в»

Учетная политика муниципальног'о бюджетног о учреждения донег iim ге.чьно! о 
образования города Шахты «Школа искусств» (далее - учреждение) paipaooiaiia is 
соответствии:

-  с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «06 утверждении Единого n.iana счсгов 
бухгалтерского учета для opi anoB государсrBCHuoii B.iacin (i ос>'дарствсины\ vipianoB). 
opi anoB местного самоуправления. органов управления г осударе i вснн1>1ми 
внебюджетными фондамгг, государсг вегтых академии паук. гос> даре i веппых 
(му1нг1диггатг,ньгх) учреждегнгг1 гг Иггслрукггии но его npriNrener^riro» (да.1се Иггорукпия 
к Едггному плану счетов № 157н);

-  приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утвержденгги Плана счетов 
бухгалтерского учета бгоджетпьгх учрсжденгггг гг Инструкгпги по его пр1г\гсненто» 
(далее -  Инструкция № 174н);

- приказом Минфина от 06.06.2019 № 85ri «О Порядке формирования п применения 
кодов бюджетног'г класеггфикапии PoccrrriCKoir Федератиг. их егруктурс и npmiuimax 
назначения» (Дсигее -  приказ № 85н);
приказом Минфгпга от 29.11.2017 № 209п «Об утверждеигиг Порядка ггрименепия 
класеггфикации oneparuiri сектора государствеипого управлеггпя» (далее приказ Лу 
209н);
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждсгнггг форм нервичньгх учстнглх 
документов гг регистров бухга.чтерского учета. ггрименяемьгх оригиами 
государственной власти (государствеингл\нг органамгг). органами ,\гесгно1о 
самоуправления, органами управления государегвегигг>|\пг внебгоджс! нг,1\пг (|)01пами. 
государетвенны.ми (муницггналглгг^гми) учреждеггиямгг. гг Методггчееких указаиш! по irx 
иримепению» (даггее приказ № 52н);
федеральными стандартами бухгалтерского учета г'0сударствегггп)гх финансов, 
утвержденными приказами Мпггфгггга от 31.12.2016 .N" 256гг. 257rd, 25Sn, 259н. 260и 
(далее соответствеггно СГС «Концептуальиг^ю осгговг̂ г бухучета и огчегносги». ( 1 ( 
«Основные средства». СГС «.Лренда». СГ'С <<Обесиенепггс ак 1пв(.)в>л С 1 С 
«Представленгге бухгалтерской (фгигаггсовог'г) огчегносги»). oi 30.12.2017 .У.' 274п. 
275гг, 277н, 278н (далее - соогвегственно CI'C «Учетная полггтггка. оценочгп>1с значения 
и огиибки», СГС «Собьгтия ггосле отчетиогг датгл», СГС «Пгг(1)ор\га1гггя о связангп,1\  
сторонах». СГС «Отчет о движении дег1сжпьгх средств»), от 27.02.2018 jM' 32ir (да.гее 
СГС «Доходьг»), от 28.02.2018 № 34н (далее СГС «Неггроггзведенггые акгггвг>1»). oi 
30.05.2018 №124н (далее -- соответственно СГ'С «[’езервы»), от 07.12.20bS .Vi’ 256н 
(далее -  СГС «Заиаеьг»), от 29.06.2018 .N1’ 145н (далее СГС «/1,о.ггч)ерочпг>1е 
договоргд»), от 15.11.2019 № 181н, 183и. 184п (да.гее соогвеiсггк'ппо СГС 
«Пематериалгд1ые ак1ивг>1». СГС «Сов\геспгая .гея i е.'н>н(.)с i ь». СГС «Bi.m.iaibi 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (да.гее СГС «Финанеовг^гс иис i р\мси i i.i»).

В части ггсиолиеггия гго;нюмочиг'г получателя бгоджсгнг>гх средств учреждение всдсг >чст li 
соо'гветствип с ггриказом Минфина от 06.12.2010 №162и «Об утверждении п.гана счсгог5 
бюджетного учета и Инструкг^гги по его гfpи^гeпeнпю» (да;гее - Пнсгрукггггя Ж' 1б2гг).

11спользуемые те )миньг и сокращения

Наименование Раегнифровка

Учреждение МБУ ДО г.Шахты «Школа ггскуссгв»
_______  . ............  ...................  j



КБК 1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

X В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение:

-  18-й разряд -  код вида финансового обеспечения
(деятельности);

-  26-й разряд -  соответствующая подстатья КОСГУ

I . Общие положения
1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. 

Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.

2, Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 
бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 
Единому плану счетов №  157н.

Комиссии по поступлению и выбытию активов, инвентаризационная комиссия 
утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 
выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 
Пояснениях ' к отчетности информации о существенных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

П. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 
«1C: Предприятие ».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. 2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

-  передача бухгалтерской отчетности учредителю;
-  система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства;
-  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; '
-  передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
-  размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

-  на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 
еженедельно -  «Зарплата»;

-  по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись 
копии базы данных на внешний носитель -  флеш-карту;

-  по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в 
отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».



III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 5 «  настоящей 
учетной политике. 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
2. Для отражения фактов хозяйственной жизни используются:
-  унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом 

Минфина России N 52н;
-  иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в 

Приказе Минфина России N 52н);
-  самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы 

которых приведены в приложении 2 к Учетной политике.
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3. Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных 

языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними 
договоров на предоставление услуг по переводу.

Основание: пункт 21 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4. Учреждение использует формы регистров бухучета:

-  унифицйрованные формы, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н;
-  самостоятельно разработанные формы, образцы которых приведены в 

приложении 11 к Учетной политике.
5. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, подпункт «г» пункта 
9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде 
электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В 
случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 
нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе 
регистра бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, 
изготавливается копия такого регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона №  402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы», п. 11
Инструкции №  157н).

7. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, 
установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее 
пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы», п. п. 14, 19 Инструкции №  157н.
6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

-  в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 
учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 
документа;

-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 
событий -  ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной 
амортизации;

-  инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;



-  журналы операций (Журнал операций с безналичными денежными средствами №2; 
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4; Журнал операций 
расчетов с дебиторами по доходам №5; Журнал операций расчетов по оплате труда, №6; 
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7; Журнал по 
прочим операциям №8), Главная книга, Ведомость по расчетам с родителями за 
содержание детей в детском учреждении заполняются ежемесячно;

-  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное 
не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции Единому т ану счетов №  157н, Методические 
указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н., п. 19 Инструкции №  157н
7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 
0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по 
счетам:

-  КБК X.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК X.302.13.ООО «Расчеты по 
начислениям на выплаты по оплате труда»;

-  КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 
форме»;

-  КБК Х.302.66.ООО «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме»;

-  КБК Х.302.96.ООО «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим 
лицам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 3. По операциям, 
указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся 
отдельно. Журналы • операций подпис'ываются главным бухгалтером и бухгалтером, 
составившим журнал операций.
9. Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения.
10. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 №  402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 №  
52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 №  63-ФЗ.
11. Бланки строгой отчетности в деятельности Учреждения не используются. 
Основание; пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
12. Особенности применения первичных документов:
12.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных 
активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
12.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
12.3. В Табеле учета.использования рабрчего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 
трудового распорядка.
12.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости 
(Приложение 2 к Учетной политике).
12.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте 
посредством скан-копий.
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 
направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 
отправителю со скан-копией подписанного документа.
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные, посредством 
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 
собственноручной подписью ответственных лиц.



13, Сотрудник, ответственный за оформлейие расчетных листков, выдает каждому сотруднику 
расчетный листок на бумажном носителе в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. 
Форма расчетного листка в Приложении 10 к учетной политике,

IV. План счетов
1, Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией 
№ Г74н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 
политики.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому т ану счетов №  157н, пункт 19 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера счета 
Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

Разряд 
номера счета Код

1-4
Аналитический код вида услуги: 

0703 «Дополнительное образование»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 
средствами:

-  в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 
модернизации и расширения магистральной инфраструктуры 
(региональных проектов в составе национальных проектов);

-  если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 
назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского 
учета,

В остальных случаях -  нули

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
- '  аналитической группе подвида доходов бюджетов;
-  коду вида расходов;
-  аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности);
-  2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения);
-  3 -  средства во временном распоряжении;
-  4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
-  5 -  субсидии на иные цели;
-  6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 2.1 
Инструкции №  174н.
2, В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной 
форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии 
Инструкцией № 162н,
Основание: пункты 2 и б Инструкции к Едино.му плану счетов № 157н.
V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов имущества и
обязательств
1. Общие положения
1,1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии 
в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 4). 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».



1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно­
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуапьные основы бухучета и отчетности».
1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.
2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования:

-  объекты библиотечного фонда.
2.3. Каждому инвентарному объекту основных средств, принятых к учету после 27.08.2014 г., 
присваивается инвентарный номер, состоящий из заглавной буквы наименования центра 
искусств и 10 знаков:  ̂ '

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;

,5-й и 6-й знаки - код группы и вида синтетического счета;

7-й - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999).

(Основание: п. 9 ФСБУ "Основные средства”, п. 46 Инструкции N  157н)
2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на 
инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является 
сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер 
обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных 
предметов, в том числе при капитальном ̂ ремонте, включаются в момент их возникновения в 
стоимость объекта. 'Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы 
стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к 
след}пощим группам основньгк средств:

• машины и оборудование;
• инвентарь производственный и хозяйственный;

(Основание: пункт 27 СГС «Основные средства»)
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю 
(в порядке убывания важности):

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 
ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 
реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее 
в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в 
расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к 
следующим группам основных средств:

-  машины и оборудование.



(Основание: пункт 28 СГС «Основные средства»)
2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. ' ‘
(Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства»)
2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета 
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 
объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».
2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 
образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 
стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 
получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».
2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 
комиссия по поступлению и выбытию активов.
2.13. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов №  157н.
Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

-  21.34 Машины и оборудование -  иное движимое имущество;
-  21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный -  иное движимое имущество;
-  21.38 Прочие основные средства -  иное движимое имущество.

(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции №  157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
2.14. Охранно-пожарная сигнализация, система аварийного освещения, система 
видеонаблюдения учитываются как отдельные основные средства.
2.15. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 
договоре поставки.
2.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 
являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство 
производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 
гарантийные талоны.
3. Нематериальные активы
3.1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».
3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.
Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».
4. Материальные запасы
4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные 
в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н/
4.2. Единица учета материальных запасов в учреждении -  номенклатурная  ̂(реестровая) 
единица.
Основание: пункт 8 СГС «Запасы». ,
4.4. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.7. Выдача в эксплуатацию на нужды учрелсдения канцелярских принадлежностей, запасных 
частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания 
материальных запасов.



4.8. Мягкий и хозяйственный инвентарь списывается по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 
списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
4.11. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 
исходя из следующих факторов: '

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.12. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 
оценке, предусмотренной муниципальным контрактом (договором). Если учреждение понесло 
затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость 
запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 
Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете 
не отражаются.
Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
4.13. В целях обеспечения аналитического (управленческого) учета, материальные запасы 
группируются на счетах учета:

Счет Наименование счета
О 105.21; О 105.31 Лекарственные препараты и медицинские материалы
О 105.22; О 105.32 Продукты питания
О 105.24; О 105.34 
О 105.25; 0.105.35

Строительные материалы
Мягкий инвентарь

О 105,26; О 105,36 Прочие материальные запасы
4.14. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью 
КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и 
перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».
4.15. В случае, если невозможно точно определить счет аналитического учета, материальные 
запасы учитываются на счете О 105 06 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов».

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 
должны быть подтверждены документально:

• справками (другими подтверждаюп^ими документами) Росстата;
• прайс-листами заводов-изготовителей;
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 
определяется экспертным путем.
6. Расчеты с подотчетными лицами
6.1. Денежные средства под отчет не выдаются.
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отрал<аются по коду вида деятельности «2» -  приносящая доход деятельность 
(собственные доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается 
по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения коммунальных расходов отражается в учете 
на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), 
Бухгалтерской справки (ф. 0504833). '
8. Расчеты по обязательствам
8.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц -  получателей социальных выплат.
9. Дебиторская и кредиторская задолженность



9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению 
и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, 
утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 
безнадежной к взысканию. 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 11 СГС>«Доходы».
9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности 
невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность 
отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной 
комиссии учреждения:

• по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности

-  согласно действующему законодательству;
• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.
10. Финансовый результат
10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 
доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда».
10.2. Для определения финансового результата деятельности учреждения за текущий 
финансовый год применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и 
экономическим содержанием хозяйственной операции (в 24 -  26 разрядах номера счета 
Рабочего плана счетов отражается соответствующий аналитический код вида поступлений, 
выбытий объекта учета (по кодам классификации операций сектора государственного 
управления (КОСГУ);

0401.10 ООО «Доходы текущего финансового года»;

0401.20 ООО «Расходы текущего финансового года».

Для учета финансового результата учрел<дения прошлых отчетных учреждением применяется 
счет 401.30 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК X.401.50.ООО «Расходы будущих 
периодов» отражаются: ,

• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;
•  п р и о б р ет ен и е  н еи ск л ю ч и т ел ь н о г о  права п ол ь зован и я  П О  на п р о т я ж ен и и  н еск ол ь к и х  от ч етн ы х  

п ер и о д о в  (сер т и ф и к а т ы  ак ти вац и и  П О ; у сл у ги  по с о п р о в о ж д е н и ю  пр ограм м  для Э В М ; 
л и ц ен зи и  на а н т и в и р у сн ы е П О );

• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. Расходы за 
неполный месяц списываются за фактическое количество дней в месяце.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов №  157н.
10.5. В учреждении создаются:

—  резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 
приложении 6;

—  резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили 
документы контрагентов.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов №  157н, пункт 7 
СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты 'персоналу».
10.6. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 
учреждение отражает на счетах:



• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому т ану счетов № 157н.
11. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 
приведенном в приложении 7.
12. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 8.
13. Бланки строгой отчетности в деятельности учреждения не используются.
14. Учет и классификация долгосрочных договоров
14.1. По договорам возмездного оказания услуг (выполненных работ), срок действия которых 
ПС превышает одпп год, но начальные и конечные сроки оказания услуги (выполнения работы) 
приходятся на разные отчетные годы, учреждение не применяет положения Стандарта 
«Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 11 Стандарта «Долгосрочные договоры»
14.2. Признание доходов от выполнения работ (услуг) по долгосрочным договорам доходами 
текущего финансового года осуществляется
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых 
счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) 
проводит инвентаризационная комиссия. Порядок проведения инвентаризации приведен в 
прилол<ении ‘ 9.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 

стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии, 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 
полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 4. 
Основание; пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 
определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными 
притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
3. Бухгалтерская отчетность формируется на бумажном носителе и хранится у главного 
бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -  увольняемые лица) 
они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -  уполномоченное лицо) передать 
документы бухгалтерского учета, хранящиеся в бухгалтерии.
2. Передача бухгалтерских документов проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или Департамента культуры города Шахты, осуществляющего' функции и 
полномочия учредителя (далее -  учредитель).



3. Передача документов бухучета осуществляется при участии комиссии, создаваемой в 
учреждении. В состав комиссии включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в 
соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их 
количества и типа.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии.
При необходимости ^лены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 
которые возникли при приеме-передаче дел.
4. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, муниципальное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; ,
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
• о недвижимом ймуществе учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки 

из ЕГРП и т. п.;
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей;
• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности 
с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

• акты ревизий и проверок;
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы;
• бланки строгой отчетности;
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 
руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 
комиссии. ; ,
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 
объему замечания допускается фиксировать на самом акте.
7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 
учреждении.
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -  учредителю 
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр -  
увольняемому лицу, 3-й экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимало дела.



П р и л о ж ен и е  №  1
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета,

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Рабочий план счетов 

Рабочий план счетов бюджетного учета

Аналитический
классификационный

код
КФО

Синтетический счет

объекта
учета

группы вида

Аналитиче 
ский 
код 

по КОСГУ

Разряд номера счета

(1 -1 7 ) (18) (1 9 -2 1 ) (22) (23) (2 4 -2 6 )

Наименование счета

К од аналитический 
классификационный 

по БК

Код
вида

деятель
ности

К од
объекта

учета

Кбд
группы

(с
аналитико

й,
предусмот

ренной
учетной

политикой

)

Код вида 

(с
аналитико

й,
предусмот

ренной
учетной

политикой
)

Код  
аналитиче 

ский по 
КОСГУ

Основные средства -  недвижимое имущ ество учреждения

07030000000000000 101 310
Увеличение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - ^недвижимого 
имущества учреждения

07030000000000000 101 410
Уменьш ение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - недвижимого  
имущества учреждения

Основные средства -  иное движимое имущ ество учреждения

07030000000000000 2,4 101 310
Увеличение стоимости мащин и 
оборудования -  особо ценного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 101 410

У меньщ ение стоимости машин 
и
оборудования - особо ценного 
движимого имущества 
учреждения ;

07030000000000000 101 3 по
Увеличение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - иного движимого  
имущества учреждения

07030000000000000 101 410
У меньш ение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - иного движимого  
имущества учреждения



07030000000000000 2,4 101 3 4 310
У величение стоимости мащин и 
оборудования - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 101 3 4 410

Уменьш ение стоимости мащин 
и
оборудования - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 101 3 6 310

Увеличение стоимости  
инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 101 3 6 410

Уменьш ение стоимости  
инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного 
движимого имущества 
учреждения ,

07030000000000000 2 Д 101 3 , 8 310
Увеличение стоимости прочих 
основных средств -  иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 101 3 8 410

Уменьш ение стоимости прочих 
основных средств -  иного 
движимого имущества 
учреждения

Нематериальные активы - иное движимое имущ ество учреждения

07030000000000000 2,4 102 оJ 1 320
Увеличение стоимости  
программного обеспечения и 
баз данных - иного движимого  
имущества учреждения

07030000000000000 2,4 102 3 1 420
Уменьш ение стоимости  
программного обеспечения и 
баз данных - иного движимого 
имущества учреждения

07030000000000000 2,4 102 3 D 320

Увеличение стоимости иных 
объектов интеллектуальной 
собственности - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 102 3 D 420

Уменьш ение стоимости иных 
объектов интеллектуальной 
собственности - иного 
движимого имущества 
учреждения

Н епроизведенны е активы - недвижимое имущ ество учреждения

07030000000000000 4 103 1

t

1 330
У величение стЪимости земли - 
недвижимого имущества 
учреждения

07030000000000000 4 103 1 1 430
Уменьш ение стоимости земли - 
недвижимого имущества 
учреждения



Амортизация

07030000000000000 4 104 1

1

2 411

Уменьш ение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - недвижимого  
имущества учреждения за счет 
амортизации

07030000000000000 2,4 104 3 8 411

Уменьш ение стоимости прочих 
основных средств - иного 
движимого имуш,ества 
учреждения за счет 
амортизации

07030000000000000 2,4 104 л I 421

Уменьш ение проф ам м ного  
обеспечения и баз данных - 
иного движимого имуш,ества 
учреждения за счет 
амортизации

07030000000000000 2,4 104 3

1

D 421

Уменьш ение иных объектов 
интеллектуальной  
собственности - иного 
движимого имущества 
учреждения за счет 
амортизации

07030000000000000 2 104 4 2 451

Уменьш ение стоимости прав 
пользования нежилыми 
помещениями (зданиями и 
сооружениями) за счет 
амортизации

07030000000000000 2 104 4 4 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования машинами и 
оборудованием за счет  
амортизации

07030000000000000 2 104 4 6 451
Уменьш ение прав пользования 
инвентарем производственным  
и хозяйственным за счет 
амортизации

07030000000000000 2 104 4 , 8 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования прочими 
основными средствами за счет 
амортизации

07030000000000000 2 104 6 I 452
Уменьш ение стоимости прав 
пользования программным  
обеспечением и базами данных

07030000000000000 2 104 6 D 452
Уменьш ение стоимости прав 
пользования иными объектами  
интеллектуальной 
собственности

Материальные запасы

07030000000000000 2 105 3

1

1 340

Увеличение стоимости  
лекарственны>; препаратов и 
медицинских материалов - 
иного движимого имущества 
учреждения



07030000000000000 2 105 1 440

Уменьш ение стоимости  
лекарственных препаратов и 
медицинских материалов - 
иного движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2 105 3 2 340
У величение стоимости  
продуктов питания - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2 105 о 2 440
Уменьш ение стоимости  
продуктов питания - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2 105 3 4 340
Увеличение стоимости  
строительных материалов - 
иного движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2 105 3 4 440
Уменьш ение стоимости  
строительных материалов - 
иного движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 105 5 340
Увеличение стоимости мягкого 
инвентаря - иного движимого  
имущества учреждения

07030000000000000 2,4 105 5 440
Уменьш ение стоимости мягкого 
инвентаря - иного движимого  
имущества учреждения

07030000000000000 2,4 105 3 6 340
Увеличение стоимости прочих 
материальных запасов - иного 
движимого имущества 
учреждения

07030000000000000 2,4 105 3 6 440
Уменьш ение стоимости прочих 
материальных запасов - иного 
движимого имущества 
учреждения

Вложения в нефинансовые активы
f

07030000000000000 2,4,5 106 2
1

1 310
У величение вложений в 
основные средства -  особо  
ценное движимое имущество

07030000000000000 2,4 ,5 106 2 1 410
Уменьш ение вложений в 
основные средства - особо  
ценное движимое имущество

07030000000000000 2,4,5 106 3 1 310
Увеличение вложений в 
основные средства - иное 
движ имое имущество

07030000000000000 2,4 ,5 106 3 1 410
Уменьш ение вложений в 
основные средства - иное 
движимое имущество

07030000000000000 2,4,5 106 3 1 320
Увеличение вложений в 
программное обеспечение и 
базы данных - иное движимое 
имущество



07030000000000000 2,4,5 106 3 I 420
Уменьш ение вложений в 
программное обеспечение и 
базы данных - иное движимое  
имущество

07030000000000000 2,4,5 106 3 4 340
Увеличение вложений в 
материальные запасы - иное 
движ имое имущество

07030000000000000 2,4,5 106 •л 4 440
Уменьш ение вложений в 
материальные запасы - иное 
движ имое имущество

07030000000000000 2,4 106 6 1 350
Увеличение вложений в права 
пользования программным  
обеспечением и базами данных

07030000000000000 2,4 106 6 I 450
Уменьш ение вложений в права 
пользования программным  
обеспечением и базами данных

Нефинансовые активы в пути

07030000000000000 2,4 107 2 1 310
Увеличение стоимости  
основных средств -  особо  
ценного движимого имущества 
учреждения в пути

07030000000000000 2,4 107 2

/

1 410
Уменьш ение с^гоимости 
основных средств - особо  
ценного движимого имущества 
учреждения в пути

07030000000000000 2,4 107 3 1 310
Увеличение стоимости  
основных средств - иного 
движимого имущества 
учреждения в пути

07030000000000000 2,4 107 -л 1 410
Уменьш ение стоимости  
основных средств - иного 
движимого имущества 
учреждения в пути

07030000000000000 2,4 107 3 340
Увеличение стоимости  
материальных запасов - иного 
движимого имущества 
учреждения в пути

07030000000000000 2,4 107
1

3 440
Уменьш ение стоимости  
материальных запасов - иного 
движимого имущества 
учреждения в пути

Права пользования активами

07030000000000000 2 111 4 2 351
Увеличение стоимости прав 
пользования нежилыми 
помещ ениями (зданиями и 
сооружениями)

07030000000000000 2 111 4 2 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования нежилыми 
помещениями (зданиями и 
сооружениями)

07030000000000000 2 111 4 4 351
Увеличение стоимости прав 
пользования машинами и 
оборудованием



07030000000000000 2 111 4 4 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования машинами и 
оборудованием

07030000000000000 2 111 4 6 351
Увеличение стоимости прав 
пользования инвентарем 
производственным и 
хозяйственным

07030000000000000 2 111 4 6 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования инвентарем 
производственным и 
хозяйственным

07030000000000000 2 111 4 8 351
Увеличение стоимости прав 
пользования прочими 
основными средствами

07030000000000000 2 111 4 8 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования прочими 
основными средствами

07030000000000000 2,4 111 6 I 350
Увеличение стоимости прав 
пользования программным 
обеспечением и базами данных

07030000000000000 2,4 111 6 I 450
У меньш ение стоимости прав 
пользования программным 
обеспечением и базами данных

О бесценение нефинансовых активов ^

07030000000000000 4 * 114 1 ' 2 412

Уменьш ение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - недвижимого  
имущества учреждения за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 2 2 412

Уменьш ение стоимости  
нежилых помещ ений (зданий и 
сооруж ений) -  особо ценного 
движимого имущества 
учреждения за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 о 2 412

Уменьш ение стоимости  
нежилых помещений (зданий и 
сооруж ений) - иного движимого  
имущества учреждения за счет 
обесценения ;

07030000000000000 2,4' 114 3 ' 4 412

Уменьш ение стоимости машин 
и оборудования - иного 
движимого имущества 
учреждения за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 3 6 412

Уменьш ение стоимости  
инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного 
движимого имущества 
учреждения за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 о3 8 412
Уменьш ение стоимости прочих 
основных средств - иного 
движимого имущества 
учреждения за счет



обесценения

07030000000000000 2,4 114 3 1 420
Уменьш ение стоимости  
программного обеспечения и 
баз данных - иного движимого  
имущества за счет обесценения

07030000000000000 4 114 4 2 451

Уменьш ение стоимости прав 
пользования нежилыми 
помещениями (зданиями и 
сооружениями) за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 4

1

4 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования машинами и 
оборудованием за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 4 6 451

У меньш ение стоимости прав 
пользования инвентарем  
производственным и 
хозяйственным за счет 
обесценения

07030000000000000 2,4 114 4 8 451
Уменьш ение стоимости прав 
пользования прочими 
основными средствами за счет  
обесценения

07030000000000000 2,4 114 6 I 450
Уменьш ение стоимости прав 
пользования программным  
обеспечением и базами данных 
за счет обесценения

07030000000000000 4 114 7
1

1 432 У меньш ение стоимости земли  
за счет обесценения

Денежны е средства учреждения

07030000000000000 2,4,5 201 1 1 510
Поступления денежны х средств  
учреждения на лицевые счета в 
органе казначейства

07030000000000000 2,4 ,5 201 1 1 610
Выбытия денежны х средств 
учреждения с лицевых счетов в 
органе казначейства

Расчеты по доходам

07030000000000130 2 205 2 1 560
У величение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
операционной‘аренды

07030000000000130 2 , 205 2 , 1 660
Уменьш ение дебиторской  
задолженности по доходам от 
операционной аренды

07030000000000130 2,4 205 3 1 560
Увеличение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
оказания платных услуг (работ)

07030000000000130 2,4 205 1 660
Уменьш ение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
оказания платных услуг (работ)

07030000000000130 2 205 3 5 560
Увеличение дебиторской  
задолженности по условным  
арендным платежам



07030000000000130
4

2 205
г

3 5 660
Уменьш ение дебиторской  
задолженности по условным  
арендным платежам

07030000000000150 5 205 5 2 561

Увеличение дебиторской  
задолженности по 
поступлениям текущего  
характера бюджетным и 
автономным учреждениям от 
сектора государственного  
управления

07030000000000150 5

i

205 5

1

2 661

Уменьщ ение дебиторской  
задолженности по 
поступлениям текущего 
характера бюджетным и 
автономным учреждениям от 
сектора государственного  
управления

07030000000000180 2 205 8 I 561
Увеличение дебиторской  
задолженности по 
невыясненным поступлениям

07030000000000180 2 205 8 1 661
Уменьщ ение дебиторской  
задолженности по 
невыясненным поступлениям

07030000000000180 2 205 8 9 560
Увеличение дебиторской  
задолж енности по иным 
доходам

07030000000000180 2 205 8

1

9 660
У меньщ ение дебиторской  
задолженности по иным 
доходам

Расчеты по выданным авансам

07030000000000244 2,4 206 2 3 560
Увеличение дебиторской  
задолженности по авансам по 
коммунальным услугам

07030000000000244 2,4 206 2 3 660
Уменьщ ение дебиторской  
задолж енности по авансам по 
коммунальным услугам

Расчеты по ущ ербу и иным доходам

07030000000000140 2 209 4

1

1 560

Увеличение дебиторской  
задолженностй по доходам  от 
щтрафных санкций за 
нарушение условий контрактов 
(договоров)

07030000000000140 2 209 4 1 660

Уменьщ ение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
штрафных санкций за 
наруш ение условий контрактов 
(договоров)

07030000000000140 2 209 4 4 560
Увеличение дебиторской  
задолж енности по доходам от 
возмещения ущ ербу имущества



4 1

(за исключением страховых 
возмещ ений)

07030000000000140 2 209 4 4 660

Уменьш ение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
возмещения ущ ербу имущества 
(за исключением страховых 
возмещ ений)

07030000000000140 2 209 4 5 560

У величение дебиторской  
задолженности по доходам  от 
прочих сумм принудительного 
изъятия

07030000000000140 2 209 4 5 660

У меньш ение дебиторской  
задолженности по доходам от 
прочих сумм принудительного 
изъятия

Расчеты п6 принятым обязательствам

07030000000000111 2,4 302 1 1 737
Увеличение кредиторской 
задолженности по заработной  
плате

07030000000000111 2,4 302 1 1 837
Уменьш ение кредиторской 
задолж енности по заработной  
плате

07030000000000112 4 302 1 2 737

Увеличение кредиторской 
задолженности по прочим 
несоциальным выплатам 
персоналу в денеж ной форме

07030000000000112 4 302
1

1 2 837

Уменьш ение кредиторской 
задолженности по прочим 
несоциальным выплатам 
персоналу в денеж ной форме

07030000000000119 2,4 302 1 3 737
Увеличение кредиторской 
задолж енности по начислениям  
на выплаты по оплате труда

07030000000000119 2,4 302 1 3 837
Уменьш ение кредиторской  
задолженности по начислениям  
на выплаты по оплате труда

07030000000000244 2,4 302 2 1 730
Увеличение кредиторской 
задолженности по услугам  
связи

07030000000000244 2,4 302

"f

2 1 830
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по услугам  
связи

07030С 00000000244 2,4 302 2 3 730
Увеличение кредиторской 
задолж енности по 
коммунальным услугам



07030000000000244 2,4 302 2

1

830
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по 
коммунальным услугам

07030000000000244 2,4 302 2 5 730

Увеличение кредиторской 
задолженности по работам, 
услугам по содержанию  
имущества

07030000000000244 2,4 302 2 5 830

Уменьш ение кредиторской 
задолженности по работам, 
услугам по содержанию  
имушества

07030000000000244 2,4 302 2 6 730
Увеличение кредиторской  
задолженности по прочим  
работам ,услугам

07030000000000244 2 ,4 302 2 1 6 830
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по прочим  
работам ,услугам

Расчеты по поступлению  нефинансовых активов

07030000000000244 2,4,5 302 ■л 1 730

Увеличение кредиторской  
задолженности по 
приобретению основных 
средств

07030000000000244 2,4,5 302 3 1 830

У меньш ение кредиторской  
задолженности по 
приобретению основных 
средств

07030000000000244 2,4*,5 302 3 ' 2 730
Увеличение кредиторской 
задолженности по 
приобретению нематериальных 
активов

07030000000000244 2,4,5 302 3 2 830
Уменьш ение кредиторской 
задолж енности по 
приобретению нематериальных 
активов

07030000000000244 2,4,5 302 4 730

У величение кредиторской 
задолж енности по 
приобретению материальных 
запасов

07030000000000244 2,4,5 302 3

1

4 830

Уменьш ение кредиторской  
задолженности по 
приобретению материальных 
запасов

Расчеты по социальному обеспечению

07030000000000111 2,4 302 6 6 737 Увеличение кредиторской  
задолженности по социальным



пособиям и компенсациям  
персоналу в денеж ной форме

07030000000000111 2,4. 302 6 / 6 837

Уменьш ение кредиторской 
задолженности по социальным 
пособиям и компенсациям  
персоналу в денеж ной форме

Расчеты по прочим расходам

07030000000000244 2 302 9 3 730

Увеличение кредиторской  
задолженности по штрафам за 
нарушение условий контрактов 
(договоров)

07030000000000244 2 302 9 -у3 830

Уменьш ение кредиторской  
задолженности по штрафам за 
нарушение условий контрактов 
(договоров) 1

07030000000000244 2 302
1

9 5 730
Увеличение кредиторской 
задолженности по другим  
экономическим санкциям

07030000000000244 2 302 9 5 830
Уменьш ение кредиторской  
задолж енности по другим  
экономическим санкциям

07030000000000340 5 302 9 6 1Ъ1
Увеличение кредиторской 
задолж енности по иным 
выплатам текущ его характера 
физическим лицам

07030000000000340 5 302 9 6 837
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по иным 
выплатам текуШего характера 
физическим лицам

* Расчеты'по платежам в бюджеты

07030000000000111 2,4 303 0 1 731
Увеличение кредиторской 
задолженности по налогу на 
доходы  физических лиц

07030000000000111 2,4 303 0 1 831
Уменьш ение кредиторской  
задолженности по налогу на 
доходы  физических лиц

07030000000000119 2,4 303 0

1

2 731

Увеличение кредиторской 
задолженности по страховым 
взносам на обязательное 
социальное страхование на 
случай временной  
нетрудоспособности и в связи с 
материнством

07030000000000119 2,4 303 0 2 831 Уменьш ение кредиторской 
задолженности по страховым



взносам на обязательное 
социальное страхование на 
случай временной  
нетрудоспособности и в связи с 
материнством

07030000000000853 2 Д 303 0 , 5 731
Увеличение кредиторской  
задолженности по прочим 
платежам в бю дж ет

07030000000000853 2,4 303 0 5 831
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по прочим 
платежам в бю дж ет

07030000000000119 2,4 303 0 6 731

Увеличение кредиторской 
задолженности по страховым  
взносам на обязательное 
социальное страхование от 
несчастных случаев на 
производстве и
профессиональных заболеваний

07030000000000119 2,4 303

1

0 6 831

Уменьш ение кредиторской 
задолл<енности по страховым  
взносам на обязательное 
социальное страхование от 
несчастных случаев на 
производстве и
профессиональных заболеваний

07030000000000119 2,4 303 0 7 731

Увеличение кредиторской 
задолженности по страховым  
взносам на обязательное 
медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС

07030000000000119 2,4 303 0

t

7 831

Уменьш ение кредиторской 
задолженности по страховым  
взносам на обязательное 
медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС

07030000000000119 2,4 303 1 0 731

Увеличение кредиторской 
задолженности по страховым  
взносам на обязательное 
пенсионное страхование на 
выплату страховой части 
трудовой пенсии

07030000000000119 2,4 303 1 0 831

Уменьш ение кредиторской 
задолженности по страховым  
взносам на обязательное 
пенсионное страхование на 
выплату страховой части 
трудовой пенсии

07030000000000851 2 Д 303 1 , 2 731
Увеличение кредиторской 
задолженности по налогу на 
имущ ество организаций



07030000000000851 2,4 303 1 2 831
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по налогу на 
имущ ество организаций

07030000000000851 2,4 303 1 3 731
Увеличение кредиторской 
задолженности по земельному  
налогу

07030000000000851 2 ,4 303 1 ' 831
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по земельному  
налогу

Прочие расчеты с кредиторами

07030000000000000 2,4 304 0 1 730

Увеличение кредиторской  
задолженности по средствам, 
полученным во временное 
распоряжение

07030000000000000 2,4 304 0 1 830

Уменьш ение кредиторской 
задолж енности по средствам, 
полученным во временное 
распоряж ение_

07030000000000111 2,4* 304 0 ' 3 737
Увеличение кредиторской 
задолженности по удержаниям  
из выплат по оплате труда

07030000000000111 2,4 304 0 3 837
Уменьш ение кредиторской 
задолженности по удержаниям  
из выплат по оплате труда

Финансовый результат экономического субъекта

2,4,5 401 I 0 ООО
Доходы  текущ его финансового  
года

2,4,5 401 2 0 ООО
Расходы текущего финансового 
года

07030000000000000 2,4,5 401

1

3 0 ООО
Финансовый результат 
прошлых отчетных периодов

2,4,5 401 4 0 ООО Доходы  будущ их периодов

2,4 401 6 0 ООО Резервы предстоящих расходов

Санкционирование расходов

С АН КЦИО НИ РОВАН ИЕ 5 0 0 0 0
РАСХОДОВ



5 0 0 1 0 Санкционирование по текущему  
финансовому году

5 0 0 2 0 Санкционирование по первому 
году, следую щ ем у за текущим  
(очередном у финансовому году)

5 0 0 л 0 Санкционирование по второму 
году, следую щ ему за текущим  
(первому году, следую щ ему за 
очередным) '

5 0 0 4 0 Санкционирование по второму 
году, следую щ ем у за очередным

5 0 0 9 0 Санкщюнирование на иные 
очередны е года (за пределами 
планового периода)

Обязательства 5 0 2 0 0

5 0 2 0 1 Принятые обязательства

5 0 2 0 2 Принятые денежные 
обязательства

5 0 2 0 7 Принимаемые обязательства

5 0 2 0 9 Отложенные обязательства 
}

Сметные (плановые, 
прогнозные) назначения

5 0 4 0 0

1

По видам расходов (выплат), 
видам доходов  (поступлений)

Утвержденный объем  
финансового обеспечения

5 0 7 0 0 По видам доходов (поступлений)

Забалансовые счета
№
п/п Наименование счета Номер счет

1 Имущ ество, полученное в пользование 01

2 Материальные ценности на хранении 02

:> Бланки строгой отчетности 03

4 Сомнительная задолж енность 04

5 Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05

6 Награды, призы, кубки и ценные подарки, Сувениры 07

7 Запасные части к транспортным средствам, вьщанные взамен изношенных 09

8 О беспечение исполнения обязательств 10

9 Поступление денеж ны х средств 17

10 Выбытия денеж ны х средств 18

11 Невыясненные поступления прошлых лет 19

12 Задолженность, невостребованная кредиторами 20

13 Основные средства в эксплуатации 21



14 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22

15 Имущ ество, переданное в безвозм ездное пользование 26

16 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27

З а б ал ан сов ы е сч ет а  при о т р а ж ен и и  б у х г а л т ер ск и х  за п и сей  ф о р м и р у ю т ся  с у ч ет о м  к од а  ф и н а н со в о го  
о б есп еч ен и я  (К Ф О ):

—  2 -  п р и н осящ ая  д о х о д  д ея т ел ь н о ст ь  (со б с т в е н н ы е  д о х о д ы  у ч р еж д ен и я );
—  3 -  ср ед ст в а  во в р ем ен н о м  р а сп ор я ж ен и и ;

—  4 -  с у б с и д и и  на в ы п о л н ен и е г о с у д а р с т в е н н о г о  (м у н и ц и п а л ь н о го ) задан и я; '
—  5 -  с у б с и д и и  на и н ы е цели;

—  6 -  с у б с и д и и  на ц ел и  о су щ ест в л ен и я  капи тал ьны х в л ож ен и й .



Приложение № 2
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета,

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Самостоятельно разработанные формы первичных документов

1. Табель учета рабочего времени преподавателей и концертмейстеров

ТАБЕЛЬ
учета рабочего времени преподавателей и концертмейстеров МБУ ДО г.Шахты"Школа

,искусств"

за 20 г
20__/20__учебного года

№

п
/
п

Ф.И.О.
Специ
аль
ность

кол-во 
часов в 
месяц

дано 
разовых 

час. в 
месяц 

(замещени
е)

дано 
разовых 

час. в месяц 
(при 

наличии 
больничног 

0 листа)

пропущен 
0 дней по 
болезни в 
текущем 
месяце

доплата
за

прошедш 
ий месяц

УДер
жать

за
прош
лый

месяц

мл. ст. мл ст. мл. ст. мл. , ст. м
л.

с
т.

Структурное подразделение Центр искусств им.С.В. Рахманинова
1 . 1

ИТОГО: 0 0 0 0,00
Структурное иод эазделение Центр искусств им.В.А. Се )ова

1
ИТОГО: 0,0 0,0
Структурное подразделение Центр искусств им. П.И. Чайковского

1

ИТОГО: 0 0 0 0 0 0 0
Структурное подразделение Центр искусств нм. М.А. Балакирева

1

ИТОГО: 0,0 0,0

i
Структурное под эазделение Д ен тр  искусств им, Д.Б. Кабалевского

1

ИТОГО:
0,0
0

0,0
0

Структурное подразделение Цент ) искусств Казачьей культуры
1

ИТОГО:
0,0
0

0,0
0

0,0 0,0

Структу рное подразделение Центр искусств им. С.И. Танеева
1



ИТОГО;
0,0 0,0 0,

0
' 0,0

Структурное подразделение Центр искусств им. И.О. Дунаевского
1

ИТОГО; 0,0 0,0 0 0

ВСЕГО; 0,00
0,0
0

0,0
0 0,00 0,00 0,00

(Должность
) (подпись)

(Расшифровка
подписи)



Приложение № 2
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета,

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Самостоятельно разработанные формы первичных документов

1. Табель учета рабочего времени преподавателей и концертмейстеров

ТАБЕЛЬ
учета рабочего времени преподавателей и концертмейстеров МБУ ДО г.Шахты"Школа

'искусств"

за 20 г
20__/20__учебного года

№

п
//

п

Ф.И.О.
Специ
аль
ность

кол-во 
часов в 
месяц

дано 
разовых 

час. в 
месяц 

(замещени 
е)

дано 
разовых 

час. в месяц 
(при 

наличии 
больничног 

0 листа)

пропущен 
0 дней по 
болезни в 
текущем 
месяце

доплата
за

прошедш 
И Й  месяц

удер
жать

за
Прош
лый

месяц

мл. ст. мл ст. мл. ст. мл. ' ст. м
л.

с
т.

Структурное подразделение Центр искусств им.С.В. Рахманинова
1

ИТОГО: 0 0 0 0,00
Структурное под разделение И,ентр искусств им.В.А. Се )ова

1

ИТОГО: 0,0 0,0
Структурное подразделение Центр искусств им. П.И. Чайковского

1

ИТОГО: 0 0 0 0 0 0 0
Структурное подразделение Центр искусств им. М.А. Балакирева

1

ИТОГО: 0,0 0,0

Структурное под разделение'Центр искусств им. Д.Б. Кабалевского

1

ИТОГО:
0,0
0

0,0
0

Структурное подразделение Цент ) искусств Казачьей культуры
1

ИТОГО:
0,0
0

0,0
0

0,0 0,0

Структурное подразделение Центр искусств им. С.И. Танеева
1



4

ИТОГО:
0,0 0,0 0,

0
' 0 ,0

Структурное подразделение Центр искусств им. И.О. Дунаевского
1

ИТОГО: 0,0 0,0 0 0

ВСЕГО: 0,00
0,0
0

0,0
0 0,00 0,00 0,00

(Должность
) (подпись)

(Расшифровка
подписи)



)
Приложение N 2

к Учетной политике для целей бухгалтерского учета (Продолжение)

2. Расчетная ведомость

Расчетная ведомость

Организация
Статья
финансирования
Месяц

Подразделение Сальдо на начало 
месяца

Всего
начислено

Всего
удерж
ано

Всего 
включен 
о в
ведомое
ти

Сальдо 
на конец 
месяца

Сотрудник

Школа искусств

Центр искусств им. С.В. 
Рахманинова

Центр искуств им. В.А. 
Серова

Центр искусств им. 
Д.Б. Кабалевского

Центр искусств Казачьей 
культуры

Центр искусств им. 
И.О.Дунаевского

-
Центр искусств им. 
М.А.Балакирева

Центр искусств им. 
С.И.Танеева



1
Центр искусств им. 
П.И.Чайковского

м I

Итого

Исполнитель

Дата
(Должность) (Подпись (Расшифровка подписи)

Ответственный исполнитель

Дата
(Должность) (Подпись (Расшифровка подписи)

3. Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детских учреждениях

Учреждение:

Структурное Подразделение- 
Единица измерения:

ВЕДОМОСТЬ
ПО РАСЧЕТАМ С РОДИТЕЛЯМИ ЗА СОДЕРЖАНИЕ ДЕТЕЙ 

В ДЕТСКИХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

20 г.

МБУДО г.Шахты "Ш кола искусств"

руб.

по ОКУД 
Дата 
по ОКПО 

по КОП 
по ОКЕИ

Коды

27138904

383

N
п/
п

Фамилия, имя ребенка

Плата по ставке
Сумма по 

выписанной 
квитанции

Рабочих 
дней в 
месяце

Начислено 
за дни посещения Поступило в уплату Задолженность 

на конец месяца

фиксиро­
ванная
часть

переменна 
я часть

сумма 
по ставке 
за день

Коли­
чество
дней

Сумма дата Сумма Недоплата Переплата

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 -

2

3



4 ) )
5

ИТОГО:

Главный бухгалтер
расшифровка подписи



Приложение N 2
к У четной политике для целей бухгалтерского учета (Продолжение)

4. Акт 
« » 20 г. г.Шахты

Акт
По договору № _ о т « » 20 г

М Б У  Д О  г. Ш а х т ы  « Ш к о л а  и ск у сств» , и м ен у ем о е в л и ц е  д и р е к то р а  М ак ар о во й  
_________________ , и м ен у ем о е  вЕ лены  В и к то р о в н ы , д е й с т в у ю щ е го  н а  о сн о в ан и и  У с та в а  и __________

д а л ь н е й ш ем _______________ , в л и ц е  __________________________________________ , д е й с т в у ю щ е го  н а  осн о в ан и и
_______________ , со с та в и л и  н ас то я щ и й  а к т  о то м , что  к о м м у н ал ь н ы е  у сл у ги  (эл е к т р о эн ер ги я , теп л о вая
эн ер ги я  во д о сн а б ж ен и е , т р а н с п о р т и р о в к а  и о ч и с тк а  ст о ч н ы х  вод) з а ___________ 20___ г. п ред оставлен ы
И сп о л н и те л ю  в п о л н о м  о б ъ е м е  в со о т в ет ст в и и  с д о го в о р о м  о т  «__ » _______ 2 0 ___г. № ____ ,

1. Э л е к тр о эн е р ги я
i I

Р асч ет  с т о и м о с ти  на в о зм ещ е н и е  у сл у г  по эл ек тр о эн е р ги и  за_________ 20__г.

Пери
од

Количество, кВт.ч Действующий тариф в 20 г.

руб,

Сумма, руб.

ИТОГО

2. В о д о сн а б ж ен и е , в о д о о тв е д е н и е  (т р ан с п о р ти р о в к а  и о ч и с тк а  ст о ч н ы х  вод)

Р асч ёт  с т о и м о с т и  у с л у ги  в о д о сн а б ж ен и я  и во д о о твед ен и я  п р о и зв ед ен  со гл ас н о  н орм ам  
р ас х о д а  воды  п о тр е б и те л я м и  (С Н и П  2 .04 .01-85V

П ериод Н орм а р асхода  воды  

на 1 р аботаю щ его  в 

су т к и ,л

Р а сх о д  воды  на 

1 человека в час, л

О бщ ее  

количество  

потребителей , чел.

К оличество рабоч их  

часов в 20  г.

В одоп отр ебл ен и е и водоотв еден и е в 

20 г.,

1 2 3 4 5 гр .6= гр .З*гр .4*гр .5 /1000

Итого

Н аим енование услуги П ер и од В одоп отр ебл ен и  е и 
водоотведен и е в 

20  г, м3

Д ей ствую щ и й  тариф  в 
20  г., руб.

Стоим ость услуги , руб.

В одосн абж ен и е

Транспортировка сточны х вод

Очистка сточны х вод
1

И того

И того  по в о д о с н а б ж е н и ю  и в о д о о тв е д е н и ю : рублей



3. Тепловая энергия

Р асч ёт  ст о и м о с ти  п р е д о ст ав л е н н о й  сл у ги  по о б е сп е ч е н и ю  те п л о с н а б ж е н и е м  по 'след ую щ ей  
ф орм уле:

С =  N /K * L * S * T , где:

С  - ст о и м о с ть  у сл у ги  за  р а с ч ё тн ы й  п ер и о д ;

N  - к о л и ч ес тв о  т е п л о в о й  э н е р ги и , п о тр е б л е н н о й за  м есяц .;

К -  к о ли ч ество  ч а со в  в м есяц е;

L -  к о л и ч ес тв о  ч асо в , о тр а б о т а н н ы х в м есяц е;

S - у д ел ьн ы й  вес п л о щ ад и , з а н и м а е м о й ______ ____________________________________
п л о щ а д и _______________________________,

Т  - д е й ст в у ю щ и й  у т в е р ж д ё н н ы й  та р и ф  н а те п л о в у ю  эн ер ги ю .

Р асч ет  с т о и м о с т и  у с л у ги  н а в о зм ещ е н и е  у сл у г  по те п л о в о й  эн ер ги и  за

по о тн о ш ен и ю  к  общ ей

20 г.

период количество
тепловой
энергии,
потребленно
й
___________ за
месяц, N

количеств 
о часов в 
месяце, К

количество
часов,
отработанных

в
месяце, L

удельный вес
площади,
занимаемой
_______  по
отнош ению к 
общ ей  
площади  
______ ,S,

Количество, Гкал 
по удельному  
весу

Действую щ  
ИЙ тариф, 
руб.

С тоимост 
ь услуги  
руб.,, с

5 6=гр.2/гр.З*гр.4*гр.5/1
00

Итого

И того  по те п л о в о й  эн ерги и : 

В сего  по а к т у :______________

П о тр еб и тел ь И сп о л н и те л ь

(подпись) (расшифровка)
/

(подпись) (расшифровка)

О тв е тс тв е н н ы й  за  о (|зорм ление о п ер ац и и
(подпись) (расшифровка)



Приложение № 3
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Номера журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов

8 Журнал по прочим операциям

8-ош Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

8-мо Журнал операций межотчетного периода



Приложение N 4
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля учреждения;

- организацию внутреннего финансового контроля в учреждении;

- права и обязанности внутрипроверочной комиссии при проведении контрольных 
мероприятий;

- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности (далее - 
ФХД) учреждения.

1.2. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения 
законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих ФХД 
учреждения. * >

1.3. Задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 
НПА и учетной политики учреждения;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных 
операций в учете и отчетности учреждения;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе ФХД учреждения.

1.4. Объекты внутреннего финансового контроля:

- плановые документы (план ФХД);

- контракты и договоры на приобретение товаров (работ, услуг), на оказание учреждением
платных услуг, договоры аренды имущества;

\

- приказы (распоряжения) руководителя учреждения;

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете учреждения;

- бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина;



- иные объекты по распоряжению руководителя учреждения.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на 
руководителя учреждения.

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют:

1) должностные лица (работники учреждения);

2) внутрипроверочная комиссия.
}

2.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих видах:

1) предварительн'ый контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение 
ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц учреждения до совершения факта 
хозяйственной л<изни учреждения;

2) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности 
действий должностных лиц учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в учреждении осуществляется должностными лицами 
(работниками учреждения) в соответствии с их должностными (функциональными) 
обязанностями в процессе деятельности учреждения.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии с 
графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 
назначений;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 
(договоров);

- проверка проектов приказов (распоряжений) руководителя учреждения;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 
утверждения или подписания;

- проверка правомерности отнесения факта, наступившего после отчетной даты, но до даты 
подписания отчетности, к событию после отчетной даты;

- проверка правильности отралсения события после отчетной даты на счетах бухгалтерского 
учета и в отчетности в соответствии с правилами, установленными в учетной политике 
учреждения.

Последующий ко*нтроль в учреждении осуществляется:

- доллшостными лицами (работниками учрел<дения) в соответствии с их должностными 
(функциональными) обязанностями в процессе деятельности учрелсдения;

- внутрипроверочной комиссией.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц учреждения



относятся:

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в 
соответствии с графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 
учреждения.

2.4. Внутрипроверочная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки ФХД 
учреждения.

Периодичность проведения проверок ФХД:

- плановые проверки - один раз в полгода в соответствии с утвержденным руководителем 
учреждения планом контрольных мероприятий на соответствующий год;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

2.5. Проверка ФХД учреждения назначается приказом руководителя учреждения, в котором 
указываются тема проверки, проверяемый период, срок проведения проверки, состав комиссии.

2.6. Внутрипроверочная комиссия в своей деятельности руководствуется действующим 
законодательством РФ, иными нормативными правовыми актами. Уставом учреждения и 
настоящим Положением.

3. Обязанности и права внутрипроверочной  
комиссии при проведении контрольных мероприятий

3.1. Председатель внутрипроверочной комиссии перед началом контрольных мероприятий 
готовит план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует 
изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и 
хозяйственную деятельность учреждения, 'знакомит членов комиссии с материалами предыдущих 
ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определять методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределять направления проведения контрольных мероприятий между членами 
комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовывать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно 
утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных 
мероприятий;

, I
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые учреждением, с учетом ограничений,



установленных законодательством;

- давать указания* должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки 
документов и сведений (информации), определять сроки представления документов и сведений 
(информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц учреждения 
письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных 
мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением операций учреждения;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных 
расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных 
мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны;

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;
\ I

- проводить контрольные мероприятия учрел<дения в соответствии с утвержденным планом 
(программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 
контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 
проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые учреждением, с учетом ограничений, 
установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для 
проверки документов и сведений (информации).

I

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных 
мероприятий обязаны;

- предоставить внутрипроверочной комиссии помещение, оборудованное персональным 
компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 
документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 
ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Внутрипроверочная комиссия несет ответственность за качественйое проведение 
контрольных мероприятий в соответствии с законодательством РФ.

 ̂ I

3.5. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по 
основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.



4. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения

4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная комиссия 
анализирует их результаты и составляет:

i I

- при проведении плановой проверки - акт проверки ФХД учреждения за соответствующее 
полугодие;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов ФХД 
учреждения.

Акт проверки ФХД (акт проверки отдельных вопросов ФХД) учреждения составляется в 
двух экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, главным бухгалтером, 
руководителями структурных подразделений, в которых проводилась проверка.

Акт проверки ФХД должен содержать следующие сведения:

- тему и перечень объектов проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристику^и описание состояния объектов проверки;

- описание выявленных нарущений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- выводы о состоянии ФХД учреждения;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и 
ответственных лиц.

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, 
четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями 
документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально 
ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Главный бухгалтер и руководители структурных подразделений, в которых проводилась 
проверка, не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту 
прикладываются письменные возражения указанных лиц.

Подписанные экземпляры актов проверки ФХД представляются председателем комиссии на 
утверждение руководителю учреждения.

После утверждения руководителем акта проверки ФХД проводится совещание о подведении 
итогов проверки ФХД учреждения с привлечением должностных лиц, установленных 
руководителем учреждения.

На основании утверл<денного акта проверки и проведенного совещания издается приказ 
руководителя учреждения о мерах по устранению выявленных нарушений (замечаний).

Первый экземпляр акта проверки ФХД учреждения хранится в делопроизводстве 
учреждения, второй - в бухгалтерии.

4.2. О выполнении мер (предложений), вынесенных в акте проверки, ответственные лица 
докладывают в письменной форме пред9едателю комиссии. Председатель комиссии обобщает 
полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный



доклад руководителю учреждения. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) 
хранится в делопроизводстве учреждения, копия - у главного бухгалтера учреждения.

4.3. По окончании года внутрипроверочная комиссия представляет руководителю 
учреждения отчет о проделанной работе.

В отчете отражакртся; ,

- сведения о выполнении плановых и внеплановых контрольных мероприятий учреждения;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдушим периодом;

- сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- вывод о состоянии ФХД учреждения за отчетный период.

По итогам года руководитель учреждения проводит совещание о состоянии ФХД 
учреждения за соответствующий период.



Приложение 1 
к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля

УТВЕРЖДАЮ

(должность руководителя, фамилия, инициалы)

на

План (график) проведения проверок 
в рамках внутреннего контроля

(год, квартал, месяц, иной период)

N
п/п

Тема
проверки

Проверяемый
период

Период проведения 
проверки

Должностное лицо, 
ответственное за проведение 

проверки (фамилия, инициалы)

Приложение 2 
к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля

Ж урнал учета результатов внутреннего контроля
з а _____________________________________________

(год, квартал, месяц, иной период)

N Тема Причина проведения Д олж ностное Перечень Сведения о Предлагаемы Отметка

п/ проверки проверки лицо, выявленных причинах е меры по об

п (с (плановая/внепланова ответственно нарушений возникновени устранению устранени

указание ' я) е за (недостатков я нарушений нарушений и

м проведение ) (недостатков), (недостатков)

периода проверки лицах, их

проверки

)

допустивш их



П рилож ение N  5 к У четной политике для целей бухгалтерского

учета

У Т В Е РЖ Д ЕН О  
Приказом М БУ Д О  г.Ш ахты "Ш кола искусств" 

от 30 .12 .2021  №  354 -О Д

Правила и график документооборота, 
а также технология обработки учетной информации

на 2022 год

Наименование документа

Составление документа Предоставление и проверка документа Обработка документа

Срок составленя

Количе
ство

экземпл
яров

Ответственный за 
составление

Срок предоставления на 
проверку

Ответственный за 
проверку Срок обработки Ответственный за 

обработку

1 2 3 4 5 6 7 8

П риходны й ор дер  на приемку 
материальных ценностей  
(неф инансовы х активов)

В день
полученияТМ Ц

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день принятия на учет  
ТМ Ц

Главный бухгалтер
В день принятия на 
учёт ТМ Ц

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

Акт 0  списании Т М Ц
В мом ент списания с 
учета ТМ Ц

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

в  день списания с учета  
ТМ Ц

Директор, Главный 
бухгалтер

В день списания с 
учета ТМ Ц

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

Накладная на внутреннее 
перем ещ ени е объектов  
неф инансовы х активов

В мом ент передачи  
ТМ Ц

2
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день передачи ТМ Ц Главный бухгалтер В день передачи Т М Ц
Бухгалтер, 
С оболева А .А .

Т ребование-накладная
В м ом ент ввода в 
эксплуатацию ОС

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

в  день ввода в 
эксплуатацию ОС

Д иректор, Главный 
бухгалтер

В день ввода в 
эксплуатацию ОС

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

В едом ость  выдачи НФА
В мом ент ввода в 
эксплуатацию  ОС

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день ввода в 
эксплуатацию ОС

Директор, Главный 
бухгалтер

В день ввода в 
эксплуатацию ОС

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

Акт 0  п р и ем е-п ередач е НФ А
В момент принятия на 
учет ТМ Ц

2
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день принятия на учет  
ТМ Ц

Директор, Главный 
бухгалтер

В день принятия на 
учёт ТМ Ц

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

Акт 0  списании объектов  
НФА

В момент выбытия из 
эксплуатации ОС

3
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день выбытия с учета  
объекта ОС

Директор, Главный 
бухгалтер

В день выбытия с 
учета объекта ОС

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

И звещ ение (п ер ен ос  затрат на 
другой К Ф О )

П еред принятием на 
учет ТМ Ц

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день принятия на учет  
ТМ Ц

Главный бухгалтер
В день принятия на 
учёт ТМ Ц

Бухгалтер, 
С оболева А .А.



И звещ ение (корректировка  
расчетов с учредителем)

П еред составлением  
годовой отчетности

2

)---------------

Главный бухгалтер
П ер ед  составлением  

годовой отчетности
Главный бухгалтер

П еред составлением  
годовой отчетности

Главный бухга,<1тер

Приказ 0  зачислении  
(отчислении) по ПДОУ

Не позднее  
следую щ его дня 
после заключения 
договора

1
Заместитель  
директора по 
методической работе

В день составления

Заместитель  
директора по 
методической  
работе

В день составления
Заместитель
главного
бухгалтера

В едом ость  по рачетам с 
родителям и за содерж ание  
д ет ей  в детском  учреждении

Не позднее 25 числа 
текущ его месяца

1
Заместитель главного 
бухгалтера

Не п оздн ее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Главный бухгалтер
Не п оздн ее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Заместитель
главного
бухгалтера

А кт сверки с
покупателями/поставщ иками

Ежемесячно 2
Заместитель главного 
бухгалтера

Еж ем есячно, не п оздн ее 15 
числа месяца, следую щ его  
за отчетным

Главный бухгалтер

Е ж ем есячно, не 
п оздн ее 15 числа 

месяца следую щ его за  
отчетным

Заместитель
главного
бухгалтера

П латеж ное поручение
Еж едневно при 
наличии операций

1
Бухгалтер, С оболева  
А .А .

В день соверщ ения  
операции

Директор, Главный 
бухгалтер

В день соверш ения  
операции

Бухгалтер, 
С оболева А .А .

А кт сдачи-прием ки товаров, 
вы полненны х работ (услуг) 
(вх)

В м ом ент принятия 
работ/услуг

2 Поставщик По м ере поступления
Заместитель  
главного бухгалтера

В день поступления
Заместитель
главного
бухгалтера

Товарная накладная (вх)
В момент принятия 
работ/услуг

Поставщик По м ере поступления
Заместитель  
главного бухгалтера

В день поступления
Заместитель
главного
бухгалтера

Табель учета рабочего  
времени

Не позднее 15 числа 
текущ его месяца за 1 
половину месяца, не 
позднее 22  числа 
текущ его месяца за 
полный месяц

!
Заведую щ ие
структурными
подразделениями

Не п оздн ее 16 числа  
текущ его месяца за 1 
nojmBHHy месяца, не 
поздн ее 23 числа текущ его  
месяца за полный месяц

С пециалист по 
кадрам, 1 каченко 
Т.Ф.

Не п оздн ее 20  числа  
текущ его месяца за 1 
половину месяца, не  
позднее пследнего  
рабочего дня текущ его  
месяца за полный

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Табель учета  рабочего  
времени педагогических  
работников

Не позднее 16 числа 
текущ его месяца за 1 
половину месяца, не 
поздн ее 22  числа 
текущ его месяца за 
полный месяц

1
Заведую щ ие  
структурными  
подразделения м и

Не позднее 16 числа 
текущ его месяца за 1 
половину месяца, не 
позднее 22 числа текущ его  
месяца за полный месяц

Заместитель  
директора по У ВР

Н е п оздн ее 20 числа  
текущ его месяца за 1 
половину месяца, не 
поздн ее пследнего  
рабочего дня текущ его  
месяца за  полный 
месяц

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Расчетная ведом ость
Н е позднее  
последнего рабочего  
дня текущ его месяца

1
Бухгалтер, Червя кова 
О.В.

В день поступления Главный бухгалтер В день поступления
Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Листки н етр удосп особн ости
М едицинское
учреж дение

По мере поступления Главный бухгалтер
В течение 5 дней с 
даты поступления

Бухгалтер, 
Червякова О.В.



Приказ 0  предоставлении  
отпуска

1
специ али ст по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф.

Не п оздн ее следую щ его  
рабочего дня

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Не позднее  
следую щ его рабочего  
дня

Бухгалтер, 
Червякова О .В .

Приказ об  увольнении  
сотрудника

Не позднее даты  
увольнения

1

Специалист по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф.

Не п оздн ее даты  
увольнения

Главный бухгалтер
Не п оздн ее последнего  
рабочего дня

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Приказ об  установлении  
надбавки (премии)

Не позднее даты  
протокола заседания  
комисии

1
Специалист по 
кадрам, Семерникова  

Л .А.

Не п оздн ее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Не п оздн ее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Бухгалтер, 
Червякова О .В .

Записка-расчет об  
исчислении среднего  
заработка при 
предоставлении отпуска, 
увольнении и др угих случаях

В день получения  
приказа

1
Бухгалтер, Червякова 
О.В.

Н е п оздн ее следую щ его  
рабочего дня

Бухгалтер,* 
Червякова О .В .

Не позднее  
следую щ его рабочего  
дня

Бухгалтер, 
Червякова О .В .

Ш татное расписание

В течение 3 дней  с 
момента внесения  
изменений

1

Специалист по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф. М ирош ниченко  

М.П.

В течение 1 рабочего дня Главный бухгалтер
В течение 1 рабочего  
дня

Бухгалтер, 
Червякова О .В.

Приказ 0  прием е сотрудника
В течение трех дней  
со дня фактического 
начала работы

1

Специалист по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф.

В день поступления Главный бухгалтер В день поступления
Бухгалтер, 
Червякова О .В .

Приказ 0  предоставлении  
отпуска

Не позднее чем за две  
недели д о  дня 
наступления отпуска

1

С пециалист по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф.

В день поступления Главный бухгалтер В день поступления
Бухгалтер, 
Червякова О .В .

Приказ о б  увольнении  
сотрудника

Не позднее чем за три 
дня до  дня увольнения

I

Специалист по 
кадрам, Ткаченко 

Т.Ф.

В день поступления Главный бухгалтер
Не п оздн ее последнего  
деня работы  
работника

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Приказ об  установлении  
надбавки, премии

Не позднее  
последнего рабочего  
дня текущ его месяца

1
Специалист по кадрам 
С емерникова Л .А.

Не п оздн ее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Главный бухгалтер
Не позднее последнего  
рабочего дня текущ его  
месяца

Бухгалтер, 
Червякова О.В.

Д анны е о количестве дней  
неиспользованного отпуска

Не позднее чем за три 
дня д о  окончания 
отчетного квартала

1

Специалист по 
кадрам, Ткаченко 
Т.Ф.

Не п оздн ее следую щ его  
рабочего дня

Главный бухгалтер
Не позднее  
следую щ его рабочего  
дня

Главный бухгалтер



Приложение № 6
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время 
определяется ежеквартально на последний день квартала.

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма
оплаты
отпусков

Количество неиспользованных всеми Средний дневной заработок 
сотрудниками дней отпусков на х по учрел<дению за 
последний день квартала_________________ последние 12 мес._______________

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в 
соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:
3 ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва;
4  -  количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 
резерва;
29,3 -  среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.

'
6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:
1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;
2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как 
величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 
процента -  суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд рассчитываются отдельно по 
формуле:
В = Впр : ФОТ X 100, где:
В -  дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в расчет 
резерва;
Впр -  сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 
рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва.



Приложение № 7
к У четной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО 
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Порядок принятия обязательств

1. О б я зате л ьс тв а  (п р и н яты е , п р и н и м аем ы е , о тл о ж ен н ы е ) п р и н и м аю тся  к у ч ету  в п р ед ел ах  у тв ер ж д ен н ы х  п л ан о в ы х  н азн ач ен и й .

О п ер а ц и и  по са н к ц и о н и р о в ан и ю  о б я зател ьс тв , п р и н и м аем ы х , п р и н яты х  в тек у щ ем  ф и н ан со во м  году , ф о р м и р у ю тся  с у ч е то м  п р и н и м аем ы х , 
п р и н яты х  и н еи с п о л н ен н ы х  о б я зат ел ьс тв  п р о ш л ы х  лет .

К  о тл о ж ен н ы м  об я зател ьствам  т е к у щ е го  ф и н а н со в о го  го д а  о тн о сятся  о б я зат ел ьс тв а  по со зд ан н ы м  р езер вам  п р ед сто ящ и х  р ас х о д о в  (на о п л ат у  
о тп у с к о в , по п р етен зи о н н ы м  тр е б о в ан и ям  и и скам , на р ем о н т  о сн о в н ы х  ср е д с тв  и т. д .).

П о р яд о к  п ри н яти я  о б я зател ьс тв  (п р и н яты х , п р и н и м аем ы х , о тл о ж ен н ы е ) п риведен  в та б л и ц е  №  1.

2. Д ен е ж н ы е  о б я зат ел ь с тв а  о тр аж аю тся  в у ч е те  не р ан ее  п р и н яти я  р асх о д н ы х  о б я зател ьств . 
Д е н е ж н ы е  о б я зат ел ь с тв а  п р и н и м аю тся  к уч ету  в су м м е  д о к у м ен та , п о д тв ер ж д а ю щ его  и х  во зн и к н о вен и е . П о р яд о к  п ри н яти я  д е н е ж н ы х  о б я зат ел ьс тв  
п р и в е д е н  в та б л и ц е  №  2.

3. П р и н я ты е  о б я зател ьс тв а  о тр аж аю тся  в ж у р н а л е  реги стр ац и и  о б я зател ьс тв  (ф . 0 5 04064).

П о к а за т е л и  (о статк и ) о б я зател ьс тв  те к у щ е го  ф и н а н со в о го  го д а  (за  и склю чен и ем  и сп о л н ен н ы х  д е н е ж н ы х  о б я зател ьств ), сф о р м и р о в а н н ы е  по 
р е зу л ь та та м  о тч етн о го  ф и н ан со во го  года, п о д л еж ат  п ер е р еги стр ац и и  в году, сл ед у ю щ ем  за  о тч етн ы м  ф и н а н со в ы м  годом .

Порядок учета принятых принимаемых, отложенных) обязательств
Т аб л и ц а  №  1

№
п/п Вид обязательства

Документ-основание/ 
первичный учетный  

документ

Момент отражения в 
уч с 1 е Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 о 4 5 6 7



1. Обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

1.1.1 З а к л ю ч ен и е  к о н тр ак та  
(д о го в о р а ) на п оставку  
то в ар о в , в ы п о л н ен и е  работ, 
о к азан и е  у сл у г  с 
ед и н ст в ен н ы м  п оставщ и ком

К о н т р ак т  (д о го в о р )/ 
Б у х га л тер с к а я  сп р а в к а  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 )

Д а т а  п о д п и сан и я  
к о н т р а к т а (д о го в о р а )

В су м м е  закл ю ч ен н о го  
к о н т р а ю а

На текущий финансовый 
период

0.-506. Ю .Х Х Х 0 .5 0 2 .1 1 .X X X

На плановый период

0 .5 0 6 .Х 0 .Х Х Х  0 .5 0 2 .Х 1 .Х Х Х

1. 1.2 П р и н яти е  о б я зател ьс тв  по 
к о н т р а к т у (д о г о в о р у ) , в 
ко то р о м  не у к аза н а  сум м а 
л и б о  по его  усл о в и ям  
п р и н яти е  о б я зател ьств  
п р о и зв о д и тс я  по ф акту  
п о ставк и  то в ар о в  
(в ы п о л н ен и я  р аб о т , оказан и я  
у сл у г)

Н ак л ад н ы е, акты  
в ы п о л н е н н ы х  р аб о т  
(о к а зан н ы х  у сл у г) , сч ет а  на 
оп лату

Д а т а  п о ставки  то в ар о в  
(в ы п о л н ен и я  работ, 
о к азан и я  у сл у г), 
вы ставл ен и я  сч ета

С у м м а  п о д п и сан н о й  
н ак л ад н о й , акта , сч ета

0 .506 . Ю .Х Х Х 0 .5 0 2 .1 1 .X X X

1.2
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аущионов, запросов котировок, запросов предложений)

1.2.1 П р и н яти е  о б я зат ел ьс тв  в 
су м м е  Н М  Ц К  при 
п р о вед ен и и  кон ку р ен тн о й  
закуп к и

И звещ ен и е  о  п р о вед ен и и  
за ку п к и /
Б у х гал тер ск ая  сп р авк а  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 )

Д а т а  разм ещ ен и я  
и звещ ен и я  о за ку п к е  на 
о ф и ц и аль н о м  сай те  
w w w .za k u p k i.g o v .ru

О б я зате л ь с тв о  о тр аж ается  в 
у ч е те  по м ак си м ал ьн о й  
цен е , о б ъ я в л ен н о й  в 
д о к у м ен та ц и и  о заку п к е  -  
Н М Ц К  (с  у к азан и ем  
к о н тр аген т а  « К о н к у р ен тн ая  
заку п к а» )

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 6 .1 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 7 .Х Х Х

На плановый период

Х .5 0 6 .Х 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .Х 7 .Х Х Х

1.2.2 П р и н я ти е  су м м ы  р асх о д н о го  
о б я за т е л ь с т в а  при 
за к л ю ч ен и и  к о н тр ак та

К о н т р а к т (д о г о в о р ) / 
Б у х гал тер ск ая  сп р а в к а  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 )

Д ат а  п од п и сан и я  
к о н т р а к т а (д о го в о р а )

О б я зате л ьс тв о  о тр аж ается  в 
су м м е  зак л ю ч ен н о го  
к о н т р а к т а (д о г о в о р а )с

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 2 .1 7 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х

http://www.zakupki.gov.ru


(д о го в о р а ) по итогам  
кон ку р ен тн о й  закуп ки

у ч е то м  ф и н а н со в ы х  
п ер и о д о в , в к о то р ы х  он 
б у д е т  и сп о л н ен

На плановый период

Х .5 0 2 .Х 7 .Х Х Х Х .5 0 2 .Х 1 .Х Х Х

1.3 Уточнение обязательств по контрактам

У то ч н е н и е  п ри н и м аем ы х  
о б я зат ел ьс тв  на су м м у  
эк о н о м и и  при закл ю ч ен и и  
к о н т р а к т а (д о го в о р а )  по 
р езу ль татам  кон курен тн ой  
закуп к и

П р о то к о л  п од вед ен и я  
и тогов  к о н к у р ен тн о й  
за к у п к и /Б у х га л тер с к а я  
с п р а в к а  (ф . 05 0 4 8 3 3 )

Д а т а  п одп и сан и я
го су д ар с тв е н н о го
к о н тр ак та

К о р р е к т и р о в к а  
о б я зат ел ь с тв а  на сум м у, 
сэк о н о м л е н н у ю  в 
р езу л ь та те  п ро вед ен и я  
заку п к и

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 2 .1 7 .Х Х Х Х .5 0 6 .1 0 .Х Х Х

На плановый период

Х .5 0 2 .Х 7 .Х Х Х X .5G 6.X 0.X X X

1.3.2 У м ен ь ш ен и е  п ри н ятого  
о б я за т е л ь с тв а  в случае:
-  о тм ен ы  закуп ки ;
-  п р и зн ан и я  закуп к и  
н есо сто явш ей ся  по при чи н е 
то го , что  не бы л о  п одан о  ни 
о д н о й  заявк и ;
-  п р и зн ан и я  п о беди теля  
заку п к и  у к л о н и в ш и м с я  от 
за к л ю ч ен и я  к о н тр ак та  
(д о го в о р а )

П р о то к о л  п од вед ен и я  
и то го в  к о н ку р са , ау к ц и о н а , 
за п р о са  к о ти р о в о к  или 
за п р о с а  п ред лож ен и й . 
П р о то к о л  п ри зн ан и я  
п о б ед и тел я  закуп к и  
у к л о н и в ш и м с я  о т  
за к л ю ч ен и я  к о н тр ак та  
(д о го в о р а )/
Б у х гал тер ск ая  сп р авк а  
( ф . 0 5 0 4 8 3 3 )

Д а т а  п р о то к о л а  о 
п р и зн ан и и  к о н ку р ен тн о й  
закупки- несостоя  в ш е й с я . 
Д а т а  п ри зн ан ия  
п об ед и теля  закуп ки  
у к л о н и в ш и м с я  о т  
зак л ю ч ен и я  к о н тр ак та  
(д о го в о р а )

У м е н ь ш е н и е  р ан ее  
п р и н ято го  о б я зат ел ь с тв а  на 
всю  су м м у  способом  
«Красное сторно»

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 6 .1 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 7 .Х Х Х

На плановый период

Х .5 0 6 .Х 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .Х 7 .Х Х Х

1.4 Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущ его финансового 
года

1.4.1 К о н тр ак ты  (д о го во р ы ), 
п о д л е ж а щ и е и сп о л н ен и ю  в 
те к у щ е м  ф и н ан со во м  году

З а к л ю ч ен н ы е  кон тракты  
(д о го в о р ы )/ 
Б у х гал тер ск ая  сп р авк а  
( ф . 0 5 0 4 8 3 3 )

Н ач ал о  теку щ его  
ф и н ан со во го  года

С у м м а  не и сп о л н е н н ы х  по 
у сл о в и ям  к о н тр ак та  
(д о го в о р а ) о б я зател ьств

Х .5 0 2 .2 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда

2 . 1.1 З а р п л а та У тв ер ж д е н н ы й  П лан 
ф и н а н со в о -х о зяй с тв е н н о й

Н ач ал о  теку щ его  
ф и н ан со во го  года

О бъ ем  у тв ер ж д ен н ы х  
п л ан о в ы х  н азн ач ен и й

Х .506.10 .21 Х .502 .11 .211



д е яте л ьн о с ти

2 .1 .2 . С о ц и а л ьн ы е  пособия и 
к ом п ен сац и и  п ерсон алу  в 
д е н еж н о й  ф орм е

У т в ер ж д е н н ы й  П лан
ф и н а н со в о -х о зя й с тв е н н о й
д е я те л ьн о с ти

Н ач ал о  те к у щ е го  
ф и н а н со в о го  года

О бъ ем  у тв ер ж д ен н ы х  
п л ан о в ы х  н азн ач ен и й

Х .5 0 6 .10 .266 Х .5 0 2 .1 1.266

2 .1 .3 . В зн о сы  на о б язател ьн о е  
п ен с и о н н о е (с о ц и а л ь н о е , 
м ед и ц и н ск о е ) стр ах о ван и е, 
в зн о сы  н а стр ах о ван и е о т  
н ес ч а ст н ы х  случ аев  и 
п р о ф заб о л еван  ИЙ

У т в ер ж д е н н ы й  П лан
ф и н а н со в о -х о зяй с тв е н н о й
д е я те л ьн о с ти

Н ач ало  т е к у щ е го  
ф 'йнансового  года

О бъ ем  у тв ер ж д ен н ы х  
п л ан о в ы х  н азн ач ен и й

Х .5 0 6 .1 0 .2 1 3 Х .5 0 2 .1 1.213

2 .1 .2 . С ти п ен д и и П о стан о в л е н и е  
А д м и н и стр ац и и  го р о д а

Д ат а  п о стан о вл ен и я . 
Н ач ал о  те к у щ е го  
ф и н а н со в о го  го д а

С у м м а н ач и сл ен н ы х  
о б я зат ел ьс тв  (вы п л ат ) в 
теку щ ем  году

Х .5 0 6 .1 0 .2 9 6 Х .5 0 2 .1 1.296

2 .2 . О б я з а т е л ь с т в а  п ер ед  б ю д ж е т о м , по  в о з м е щ е н и ю  в р е д а , по  д р у г и м  в ы п л а т а м
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

2.2.1 Н ач и сл ен и е  налогов  (н ал о г  
н а  и м у щ ество , зем ельн ы й  
н ал о г)

Н ал о го вы е  р еги стр ы , 
о тр а ж а ю щ и е  р ас ч е т  н ал о га

В д а ту  о б р а зо в а н и я  
к р ед и то р ск о й  
за д о л ж е н н о ст и  —не 
п озд н ее  п о сл ед н его  дн я  
т е к у щ е го  м есяц а

С у м м а  н ач и сл е н н ы х  
о б я зат ел ьс тв  (п ла1 еж ей )

На текущий финансовый 
период

Х .506 . Ю .Х Х Х Х .5 0 2 .1 1.X X X

На плановый период

Х .5 0 6 .Х 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .Х 1 .Х Х Х

2 .2 .2 Н ач и сл ен и е  всех  видов 
сб о р о в , п ош ли н , п атен тн ы х  
п латеж ей

Б у х га л тер с к и е  сп равк и  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) с 
п ри лож ен и ем  р асчетов . 
С л у ж еб н ы е  зап и ски  
(д р у ги е  р асп о р яж ен и я  
р у к о во д и тел я )

В м о м ен т  п о д п и сан и я  
д о к у м ен та  о 
н ео б х о д и м о сти  п л атеж а

С у м м а  н ач и сл ен н ы х  
об я зат ел ьс тв  (п латеж ей )

На текущий финансовый 
период

X .5 0 6 .1 0 .2 9 I Х .5 0 2 .1 1.291

На плановый период

Х .506 .Х 0 .291 Х .502 .Х 1 .291

2 .2 .3 Н ач и сл ен и е  ш тр аф н ы х  
с а н к ц и й  и сум м , 
п р ед п и са н н ы х  судом

И сп о л н и тел ьн ы й  лист . 
С у д еб н ы й  приказ. 
П о стан о вл ен и я  су д еб н ы х

Д ата  п оступ лен и я  
и сп о л н и тел ьн ы х  
д о к у м ен то в  в

С у м м а н ач и сл е н н ы х  
о б я зател ьс тв  (вьш лат)

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 6 .10.290^'^ Х .5 0 2 .1 1 .290“='^



(сл ед ст в ен н ы х ) о р ган о в . 
И н ы е д о к у м ен ты , 
у ст ан а в л и в аю щ и е  
о б я зат ел ь с тв а  у ч р еж д ен и я

б у х га л тер и ю На плановый период

Х .5 0 6 .Х 0 .2 9 0 ^ '^ Х .5 0 2 .Х  1 .2 9 0 '^

2 .2 .4 И н ы е об я зател ьства Д о к у м ен ты ,
п о д твер ж д аю щ и е
в о зн и к н о в ен и е
о б я зат ел ь с тв а

Д а т а  п од п и сан и я  
(у тв е р ж д ен и я ) 
со о т в ет ст в у ю щ и х  
д о к у м ен то в  л и б о  д а т а  их  
п р ед ставл ен и я  в 
б у х га л тер и ю

С у м м а  п р и н яты х  
о б я зат ел ь с тв  .

Х .5 0 6 .1 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х

3. Отложенные обязательства

3.1 П р и н яти е  о б я зат ел ь с тв а  на 
су м м у  со зд а н н о го  р езер ва

Б у х гал тер ск ая  сп р авк а  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 )с 
п ри л о ж ен и ем  р асч ето в

Д а т а  р ас ч е та  резер ва , 
со гл ас н о  п о л о ж ен и ям  
у ч етн о й  п оли ти к и

С у м м а о ц ен о ч н о го  
зн а ч е н и я , по м етод у , 
п р ед у см о тр е н н о м у  в 
у ч етн о й  п о л и ти к е

Х .5 0 6 .9 0 .Х Х Х Х .5 0 2 .9 9 .Х Х Х

3.2 О тр а ж ен и е  п ринятого  
о б я за т е л ь с тв а  при 
о су щ е ст в л ен и и  р ас х о д о в  за  
с ч е т  с о зд а н н ы х  р езер во в

Д о к у м ен ты , 
п о д т в ер ж д а ю щ и е  
во зн и к н о вен и е  
о б я зател ьс тв а / 
Б у х гал тер ск ая  сп р авк а  
(ф . 0 5 0 4833)

В м о м е н т  о б р азо ван и я
к р ед и то р ск о й
зад о л ж е н н о сти

С у м м а п р и н ято го  
о б я зат ел ь с тв а  в р ам к ах  
со зд а н н о го  р езер в а

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 2 .9 9 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х

На плановый период

Х .5 0 2 .9 9 .Х Х Х Х .5 0 2 .Х 1 .Х Х Х

3.3 С к о р р ек ти р о в ан ы  п л ан о в ы е 
н азн ач ен и я  на расходы , 
н ач и сл е н н ы е за  с ч ет  р езер ва

На текущий финансовый 
период

Х .5 0 6 .1 0 .Х Х Х Х .5 0 6 .9 0 .Х Х Х

На плановый период

Х .5 0 6 .Х 0 .Х Х Х Х .5 0 6 .9 0 .Х Х Х

3 .4

С к о р р ек ти р о в ан ы  ран ее 
п р и н я ты е  б ю д ж етн ы е 
о б я за т е л ь с тв а  по за р п л а те  — в 
ч асти  отп у скн ы х .

Д о к у м ен ты , 
п о д твер ж д аю щ и е 
во зн и к н о вен и е  
о б я зат ел ь с тв а  по

В м о м ен т  о б р азо ван и я  
к р ед и то р ск о й  
зад о л ж е н н о сти  по 
отп ускн ы м

С у м м а п ри н ятого  
об я зат ел ьс тв а  по 
отп у скн ы м  за  с ч ет  резерва  
способом «Красное

Х .506 .10 .211 Х .5 0 2 .1 1.211



н ач и сл ен н ы х  за сч ет  р езер ва  
на отп уск

о тп у с к н ы м / 
Б у х гал тер ск ая  сп р а в к а  
( ф . 0 5 0 4833)

сторно»

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
Т аб л и ц а  №  2

№
Вид обязательства

Документ-
основание

Момент
Сумма

обязательства

Бухгалтерские записи

п/н
отражения 

в учете Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7

1. Денежные обязательства но контрактам (договорам)

1.1 О п л ата  ко н тр ак то в  (д о го в о р о в ) на 
п оставк у  м атер и ал ь н ы х  ц ен н о стей

Т о вар н ая  н аклад н ая  и 
(и ли ) ак т  п ри ем ки - 
п ередачи

Д а т а  п о д п и сан и я  
1 ю д тв е р ж д а ю щ и х  
д о к у м ен то в

С у м м а
н ач и сл ен н о го  
о б я зат ел ь с тв а  за 
м и н усом  р ан ее  
в ы п л ач ен н о го  
ав ан са

Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

1.2. О п л ата  к о н тр ак то в  (д о го в о р о в ) н а вы п о л н ен и е  раб от, о к аза н и е  у сл у г , в то м  числе:

1.2.1 К о н тр ак ты  (д о го во р ы ) н а о к азан и е  
к о м м у н ал ьн ы х , эк сп л у ат ац и о н н ы х  
у сл у г , у сл у г  связи

С ч ет , сч ет -ф а к ту р а  
(со гл ас н о  услови ям  
кон тракта). А кт  оказан и я 
у сл у г

Д а т а  п о д п и сан и я  
п о д тв ер ж д а ю щ и х  
д о к у м ен то в . П ри  за д е р ж к е  
д о к у м ен та ц и и  -  д ата

С у м м а
н ач и сл ен н о го  
о б я зат ел ь с тв а  за 
м и н усом  р ан ее

Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

1.2 .2 К о н тр ак ты  (д о го во р ы ) на 
вы п о л н ен и е  п о д р я д н ы х  р а б о т  по 
С1 ро и тел ьству , р ек о н стр у к ц и и , 
те х н и ч е ск о м у  п ер ево о р у ж ен и ю , 
р асш и р ен и ю , м од ер н и зац и и  
о с н о в н ы х  ср ед ств , те к у щ е м у  и 
к ап и та л ьн о м у  р ем о н ту  зд ан и й , 
со о р у ж ен и й

А кт в ы п о л н ен н ы х  работ. 
С п р а в к а  о стои м ости  
в ы п о л н ен н ы х  р аб о т  и 
затр ат  (ф о р м а  К С -3)

поступ лен и я  
д о к у м ен та ц и и  в 
б у х га л тер и ю

вы п л ач ен н о го
ав ан са Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х



1.2.3 К о н тр акты  (д о го во р ы ) на 
вы п о л н ен и е и н ы х  р аб о т  (о ка зан и е  
и н ы х  у слуг)

А к т  в ы п о л н е н н ы х  р аб о т  
(о к а зан н ы х  усл у г). И ной  
д о к у м ен т , 
п о д тв ер ж д аю щ и й  
в ы п о л н е н и е  р аб о т  
(о к а зан и е  у сл у г)

Х .5 0 2 .П .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

1.3 П р и н яти е  д е н еж н о го  о б я зат ел ь с тв а  
в том  случ ае , есл и  к он трактом  
(д о го во р о м ) п р ед у см о тр е н а  вы п л ата  
ав ан са

К о н т р ак т  (д о го во р ). С ч ет  
на о п л ату

Д ат а , о п р ед ел ен н ая  
у с л о в и я м и  к о н тр ак та  
(д о го в о р а )

С у м м а  ав ан с а Х .502.1  1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 В ы п л а та  зар п латы Р а с ч е т н ы е  ведом ости Д а т а  у тв ер ж д ен и я  
(п о д п и са н и я ) 
с о о т в ет ст в у ю щ и х  
д о к у м ен то в

С у м м а
н ач и сл ен н ы х
о б я зат ел ьс тв
(вы п л ат)

X .502 .11 .211 Х .502 .12 .211

2 .1 .2 У п л а та  в зн осов  на о б я зател ьн о е  
п е н с и о н н о е (с о ц и а л ь н о е , 
м е д и ц и н с к о е )с т р а х о в а н и е ,в зн о с о в  
на ст р ах о в а н и е  о т  н есч астн ы х  
сл у ч ае в  и п р о ф заб о л еван и й

Р асч ет н ы е  ведом ости Д а т а  п р и н яти я  
о б я зат ел ь с тв а

С у м м а
н ач и сл е н н ы х
об я зат ел ьс тв
(п л атеж ей )

Х .5 0 2 .1 1.213 Х .5 0 2 .12.213

2.2 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

2.2.1 У п л а та  н алогов  (н ал о г  н а 
и м у щ ество , зе м е л ь н о го  н алога)

Н ал о го в ы е  д ек лар ац и и , 
расчеты

Д а т а  п ри н яти я  
о б я зат ел ь с тв а

С у м м а
н ач и сл ен н ы х
о б я зател ьс тв
(п л атеж ей )

Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

2 .2 .2 У п л а та  всех  ви д ов  сб о р о в , п ош ли н , 
п ат ен тн ы х  п латеж ей

Б у х га л тер с к и е  сп равки  
(ф . 0 5 0 4 8 3 3 ) с 
п р и л о ж ен и ем  расчетов . 
С л у ж еб н ы е  зап и ски  
(д р у ги е  расп о р яж ен и я

Д а т а  п ри н яти я  
о б я зат ел ь с тв а

С ум м а
н ач и сл ен н ы х
о б я зател ьс тв
(п л атеж ей )

Х .5 0 2 .1 1.291 Х .5 0 2 .12.291



р у к о в о д и тел я )

2.2.3 У п л а та  ш тр аф н ы х  сан кц и й  и  сум м , 
п р ед п и сан н ы х  суд ом

И сп о л н и тел ьн ы й  ли ст . 
С у д еб н ы й  приказ. 
П о стан о вл ен и я  су д еб н ы х  
(сл ед ст в ен н ы х ) о р ган о в . 
И н ы е д о к у м ен ты , 
у ст ан а в л и в аю щ и е  
о б я за 1 ел ь ст в а  у ч р еж д ен и я

Д а т а  п ри н яти я  
о б я зат ел ь с тв а

С у м м а
н ач и сл е н н ы х
о б я зат ел ьс тв
(п л а те ж е й )

Х .5 0 2 .1 1 .2 9 0 '''" Х .5 0 2 .1 2 .2 9 0 " '^

2 .2 .4 И н ы е д е н еж н ы е  о б я зат ел ьс тв а  
у ч р е ж д ен и я , п о д л еж ащ и е  
и сп о л н ен и ю  в те к у щ е м  ф и н ан со во м  
году

Д о к у м е н ты , явл яю щ и еся  
осн о в ан и ем  дл я  о п л аты  
о б я зател ьств

Д а т а  п осту п л ен и я  
д о к у м ен та ц и и  в 
б у х гал тер и ю

С у м м а
н ач и сл е н н ы х
о б я зат ел ьс тв
(п л а те ж е й )

Х .5 0 2 .1 1 .Х Х Х Х .5 0 2 .1 2 .Х Х Х

-

X -  1 -1 8  разряд ы  н о м ер а  сч ет а  б у х га л тер с к о го  учета , ко то р ы е ф о р м и р у ю тся  так:
-  в 1 -4  р азр яд е  -  код  р азд ела , п од разд ела; 5 -1 4  разд елы  -  нули , если  ин ое не п р ед у см о тр е н о  ц елевы м  н азн ач ен и ем  ср ед ств ; в 1 5 -1 7  р азр я д а х  -  виды  
расх о д о в ;
-  в 18 р азр яд е  -  к од  ви д а  ф и н ан со во го  об есп еч ен и я .

X X X  -  в ст р у к т у р е  ан а л и ти ч е ск и х  кодов  вида вы б ы ти й , ко то р ы е п р ед у см о тр ен ы  п лан ом  Ф Х Д .

< |> В р азр езе  п о д статей  К О С Г У .



Прилолсение № 8
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 
отчетности событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях 
после отчетной даты -  существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в 
период мелсду отчётной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) 
отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, 
движение денег или результаты деятельности учреждения (далее -  События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 
отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денелшых средств 
или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и 
квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 
профессионального суждения.

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверлодают существовавшие на отчетную дату хозяйственные 
условия учреждения. Учреледение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 
СГС «События после отчетной даты».

2.2. События, которые указывают^ на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной л<изни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Учреждение 
применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной 
даты».

3. Событие отрал<ается в учете и отчетности в следующем порядке:

3.1. Событие, которое подтверлодает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную 
дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:
• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,
• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись 
на сумму, отралсенную в бухгалтерском учете.
События отрал<аются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до 
заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отрал<аются в 
соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.
В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и 
его оценке в денелшом вырал<ении.

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, 
отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом 
отражается событие, которое не отрал<ено в учете и отчетности отчетного периода из-за 
соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 
учетных документов. При этом информация о таком событии и его денелшая оценка 
приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.



Прилол<ение N 9
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Положение
об инвентаризации имущества и обязательств учреждения

1. Организация проведения инвентаризации

1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 
сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском 
учете обязательств.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и 
обязательств и оформления ее результатов.

1.3. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и 
финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным приказом 
руководителя учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 ФСБУ "Концептуальные 
основы",

1.4. В целях проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия, членами которой могут быть работники административно­
управленческого аппарата, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны 
оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную 
комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также 
представители независимых аудиторских организаций.

1.5. Приказы о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежат регистрации в 
журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распорял<ений) о проведении 
инвентаризации (форма N ИНВ-23),

В приказе (форма N ИНВ-22) указываются;
, I

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят 
подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации 
подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение 
ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, 
организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, знакомит членов 
комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать 
последние приходные, и расходные документы и сделать в них запись: "До инвентаризации на



"__________ " (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные
документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу 
инвентаризации.

1.7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, 
присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является 
обязательным.

4 I

Члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки у материально ответственных 
лиц о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы указанными 
лицами сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их 
ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки 
дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение имущества или доверенности на его 
получение.

1.8. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации 
проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен 
предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно­
измерительные приборы и т.п.).

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. 
Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 
фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов 
инвентаризации. Д л я ‘каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной 
описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по 
каждому месту хранения ценностей и материально ответственному лицу. Указанные документы 
подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В 
конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии 
каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, 
кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один 
экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.11. На полученное в пользование имущество, находящееся на ответственном хранении или 
полученное для переработки, составляются отдельные описи.

{
2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

2.1. Инвентаризации подлежит 'все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1, Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) непроизведенные активы;

4) материальные запасы;

5) объекты незавершенного строительства;

6) денежные средства;



7) денежные документы;

8) дебиторская и кредиторская задолженность;

9) доходы будущих периодов;

10) расходы будущих периодов;

11) резервы предстоящих расходов.
i I

2.2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах.

2-3. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации.

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, 
подлежит принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации 
и регулирование выявленных расхождений

3.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 
фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств 
данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются Ведомости расхождений по 
результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные' расхождения с 
данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в 
количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на 
праве оперативного управления, но числящиеся (или подлежащие отражению) в бухгалтерском 
учете на забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и 
передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные 
объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных 
описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная 
комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского 
учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит 
для руководителя учреждения предложения:

- по списанию недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, и при 
необходимости по их Отнесению за счет виновных лиц;

- по оприходованию излишков;

- по списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту 
прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с



приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация. При проведении 
инвентаризации в целях составления годовой отчетности результаты инвентаризации отражаются 
в этой годовой отчетности.



П р и л о ж ен и е  №  10

к  Учетной политике для целей бухгалтерского учета,

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Организация: МБУ ДО г.Шахты "Школа 
искусств"
РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА_____
20

Организация: МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"
Подразделен
ие:
(001) Основная статья

К
выплате;
Должность:
Оклад
(тариф):

Вид Период Рабочие Оплаче
но

Сумма Вид Перио
Д

Сумма
Дни Час

ы
Начислено: Удержано:

Выплачено:

Долг предприятия на начало 
(002) Предпринимательская 
деятельность

0,00 Долг предприятия на конец 0,00

Вид Период Рабочие Оплаче
но

Сумма Вид Перио
Д

Сумма
Дни Час

ы
Начислено: Удержано:

f

Выплачено:

Долг предприятия на начало 
Итого по всем статьям

ДoJ;lг предприятия на конец

Начислено: Удержано:
Выплачено:

Долг предприятия на начало Долг предприятия на конец

Общий облагаемый доход:



Приложение № 11 
к Учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Образцы форм регистров бухгалтерского з^ета

1. Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детском учреждении

Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детском учреждении
за период:

Учреждение:
Группа ДУ: 
ЕдиницаИзмерения: _руб^

По ОКПО 
ПоКСП 

По ОКЕИ

КОДЫ

383

№ п/п группа детского учреждения / Ребенок Лицевой счет
Задолженность на начало 

недоплата переплата

Обороты за период 
начислено оплачено

Задолженность на конец 
недоплата переплата

ИТОГО: 
и т о г о  (свернуто):

20__ г

Исполнитель
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение № 2 
УТВЕРЖДЕНО

Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"
от 30.12.2021 № 354-ОД

Учетная политика 
для целей налогообложения 

МБУ ДО г.Ш ахты «Ш кола искусств»

1. Организационные положения
i I

1.1. Ответственным за исчисление и уплату налогов, сборов, страховых взносов в 
учреждении является главный бухгалтер учреждения. Исчисление налогов, сборов, страховых 
взносов и ведение регистров налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия 
учреждения.

1.2. Учреждение применяет обпдую систему налогообложения.

1.3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением 
программы 1С:Предприятия.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

1.4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета.

(Основание: ст. 314 Н К РФ)
I

1.5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально. 

(Основание: ст. 314 НК РФ)

1.6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на заместителя главного 
бухгалтера.

(Основание: ст. 314 НК РФ)

1.7. Учреждением используется электронный способ представления отчетности в налоговые 
органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: п. п. 3, 4 ст. 80 НК РФ)

2. Налог на прибыль организаций
* /

2.1. Учреждение определяет доходы и расходы методом начисления.

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ)

Ведется раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого 
финансирования и иных источников.



Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому 
назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат:

-  на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению;
-  на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого финансирования 

(целевых поступлений).
Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ.

Раздельный учет ведется с использованием кода синтетического учета «Вид финансового 
обеспечения (деятельности)» (в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету):

-  2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
-  4 -  деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного 

задания;
-  5 -  деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;
-  6 -  субсидии на цели осуществлений капитальных вложений.

Резервы предстоящих расходов, связанные с ведением предпринимательской деятельности, не 
создаются.
Основание: пункт 1 ст. 267.3 Налогового кодекса РФ.

Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются 
доходы учреждения, получаемые от физических (юридических) лиц по операциям реализации 
услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со 
статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом:

-  доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, определять на основании 
оборотов по счетам 2.205.20.000 «Расчеты по доходам от собственности», 2.205.30.000 
«Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг»; 2.205.70.000 «Расчеты по доходам 
от операций с активами».

Расходы определять по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счету (2, 4, 5,
6).401.20.200 «Расходы учреждения».

Расходы подразделяются в налоговом учете на прямые и косвенные.
К прямым расходам учреждения относятся все расходы, связанные с оказанием услуг:

-  расходы на оплату труда;
-  расходы на выплаты начислений на выплаты по оплате;

Прямые расходы относятся к расходам текущего отчетного (налогового) периода по мере 
реализации работ, услуг.
Сумма косвенных расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 
относится к расходам текущего отчетного (налогового) периода.

3. Налог на добавленную стоимость (НДС)

Учреждение осуществляет облагаемые и необлагаемые НДС операции.

Объектом обложения НДС являются операции по сдаче в аренду имущества.



Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках 
муниципального задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из 
федерального бюджета.
Основание: подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса РФ.

Виды деятельности, освобождаемые от налогообложения:
-  программы дополнительного образования.

Основание: статья 149 Налогового кодекса РФ.

4. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)

4.1. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает 
налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений. Для их оформления 
могут использоваться самостоятельно разработанные учреждением формы, приведенные в 
Приложении N 1 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 3 ст. 218, п. 2 ст. 219, п. 8 ст. 220 НК РФ)
. I

5. Страховые взносы

5.1. Учет выплат физическим лицам, а также базы для начисления страховых взносов и сумм 
начисленных взносов ведется автоматизированным способом с применением специализированной 
бухгалтерской программы 1C :Предприятия.

6. Налог на имущество организаций

6.1. Учреждение имеет несколько категорий имущества, облагаемого налогом на имущество 
организаций. Налоговая база по этим категориям имущества определяется отдельно.

Организация ведет раздельный учет такого имущества в аналитическом учете к счету 0 101 
00 ООО в порядке, утвержденном Рабочим планом счетов.

(Основание: п. п. I, 2 ст. 376 НК РФ)



Приложение № 1 
к Учетной политике для целей налогообложения

УТВЕРЖДЕНО
Приказом МБУ ДО г.Шахты "Школа искусств"

от 30.12.2021 № 354-ОД

Образец заявления налоговому агенту 
о предоставлении стандартного налогового вычета 
на себя на основании пп. 1 или 2 п. 1 ст. 218 НК РФ

(должность руководителя, наименование учреждения)

(Ф.И.О. руководителя учреждения)

от
(долл<ность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении 
стандартного налогового вычета

Я ,______________________________ , в соответствии с положениями п п ._____ п. 1 ст. 218 НК
РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый вычет 
на себя в размере_________________ руб.

i I
Основание предоставления вычета:

20 г.
(подпись)



Образец заявления налоговому агенту 
о предоставлении стандартных налоговых вычетов 

на детей на основании ни. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ

(должность руководителя, наименование учреждения)

(Ф.И.О. руководителя учреждения)

от
(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление

При определении налоговой базы по налогу на доходы физических лиц прошу предоставлять мне 
ежемесячные стандартные налоговые вычеты на моих детей:

1)  , ____ _ года рождения, в размере
(Ф.И.О. ребенка)

2)  , _____ года рождения, в размере
(Ф.И.О. ребенка)

руб.;

.руб.

Основание -  подпункт 4 пункта 1 статьи 218 Налогового кодекса РФ. Документы, 
подтверждающие право вычета:

I I  I I 20 г.
(подпись) (расгаифровка)



Образец заявления налоговому агенту 
о предоставлении стандартных налоговых вычетов 

на детей на основании пп. 5 п. 1 ст. 219 НК РФ

(должность руководителя, наименование учреждения)

(Ф.И.О. руководителя учреждения)

о т __________________________________________________
(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление

Прошу в ____________ году предоставить мне социальный налоговый вычет, предусмотренный
п.п5 п.1 CT.219 Налогового кодекса РФ на сумму уплаченных мною дополнительных страховых 
взносов на накопительную часть пенсии, удержанных из моей заработной платы.

20 г.
(подпись) (расшифровка)


